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1. Predgovor

U uputama su crvenom@jom () oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti miSem. Takoder, istom bojom su na slikama oznacena polja u koja trebate unijeti odredene
podatke. Nakon sto ste unijeli odredene podatke sve promjene, odnosno unesene podatke je potrebno
snimiti klikom na "Snimi" kako bi podaci bili spremljeni u bazu.

Uc¢enica Branka Fiton

Povratak Prethodni | Ugenik O od 37 sa liste. | Sljeded

Slika 1. Spremanje unesenih podataka klikom na "'Snimi"

Tek kada se prikaZe obavijest da je snimanje uspjesno podaci su snimljeni u bazu, te mozete
nastaviti dalje s radom.

Snimanje uspjesno!
L™

Slika 2. Obavijest o uspjeSnom spremanju podataka

Kada se nalazite na sucelju s podacima ucenika sustav ce zabiljeZiti sve promjene koje
napravite, ali iste neée ostati trajno spremljene u bazu dok ne kliknete na "Snimi". Ukoliko ste unijeli
neki podatak, ali isti niste spremili sustav ¢e vas o tome upozoriti porukom u trenutku kada napustate
stranicu.

Ma stranici postoje promjene koje nisu
spremljene. Jeste |i sigurni da Zelite napustiti
stranicu?

Odustani HNastavi
]

Slika 3. Upozorenje da uneseni podatak nije snimljen

Kada se prikaze poruka da postoje promjene koje nisu spremljene mozete kliknuti na
"Odustani" i modi ¢ete ostati na stranici s podacima ucenika. Ako je potrebno snimiti promjene koje
ste napravili kliknite na "Snimi", te ¢ete nakon toga modi napustiti stranicu, a uneseni podaci ¢e ostati
spremljeni. Ukoliko ne Zelite snimiti promjene koje ste napravili kliknite na "Nastavi", te cete tako
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napustiti stranicu s podacima ucenika bez spremanja napravljenih promjena. Navedena validacija se
ne odnosi na druge oblike napustanja stranice, kao Sto je primjerice zatvaranje preglednika, zatvaranje
kartice preglednika i slicni sluc¢ajevi koje nije moguce predvidjeti i kontrolirati.

2. Evidencija tjednih zaduZenja i prakticne nastave

Tjedna zaduzenja mogude je evidentirati u izborniku ,,Djelatnici“ odabirom opcije , Tjedna
zaduZenja i prakti¢na nastava“.

Djelainici

Dodaj noveg

Pozdr: popis

Tiedna zaduZenja i
NASLOV »
prakticna nastava

Slika 4. Izbornik za unos tjednih zaduZenja

Ukoliko Vasa ustanova ima ustrojstvene dijelove ili ste administrator u vise ustanova,
potrebno je u padaju¢em izborniku odabrati za koju ustanovu zZelite evidentirati tjedna zaduzenja.

Tjedna zaduZenja i prakti¢na nastava

PrikaZi neaktivne:

Slika 5. Odabir ustanove

Odabirom ustanove prikazat ée se popis aktivnih djelatnika i suradnika. Neaktivne djelatnike i
suradnike moZzete prikazati klikom na ,,Prikazi neaktivne”. U slu¢aju da se na popisu ne nalazi odredeni
djelatnik ili suradnik, istoga moZete dodati odabirom opcije ,,Dodaj novog” u gornjem desnom kutu.

Pretraga: Dodaj novog

| Dielatnika

| Suradnika

By

Slika 6. Dodavanje djelatnika i suradnika

Odabirom opcije ,,Djelatnika” pokreée se postupak dodavanja djelatnika u ustanovu. Postupak
dodavanja djelatnika je detaljnije opisan u uputi ,Uredivanje podataka djelatnika“.

Odabirom opcije ,Suradnika” pokrece se postupak dodavanja suradnika. Prilikom dodavanja
suradnika treba se unijeti ime, prezime, OIB i datum od kada je osoba suradnik. Nakon Sto se unesu
navedeni podaci potrebno je odabrati opciju ,,Snimi“ kako bi se promjene pohranile.
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S desne strane pored svakog djelatnika moguce je odabrati opciju ,Tjedna zaduzenja“ za
evidenciju tjednih zaduZenja i opciju ,,Praktiéna nastava“ za evidenciju prakti¢ne nastave i vjezbi.

4 Dis 4+ PREZIME + IME 4 0IB % DATUM OD 4 DATUM DO

Djelatnil; Admin Janjic 22447895531 86.2012. Tjedna zaduZenja | Praktiéna nastava
Djelatnik Bari¢jedan Martina 15261178812 13.5.2017 Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava
Djelatnil; Bartolovic Jedan Josip 17517273015 2442017 Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava
Djelatnik Belak Jedan Tea 66058702817 6.5.2017. Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava
Djelatnil; Eenovicjedan Luka 56738607836 1.8.2015. Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava
Djelatnik Broz Jedan Juraj 01555318864 45.2017. Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava
Djelatnil; Butigan Jedan FPavao 54958706716 2442017 Tjedna zaduZenja Praktiéna nastava

Slika 7. Evidencija tjednih zaduZenja i prakti¢ne nastave

2.1. TjednazaduZenja

Klikom na , Tjedna zaduzenja“ otvara se prikaz podataka o tjednim zaduzenjima. Inicijalno su
prikazani aktualni podaci za trenutnu skolsku godinu i datum. Medutim, moguce je zatraZiti i prikaz
podataka za neki odredeni datum ili Skolsku godinu odabirom iz padajuceg izbornika te unosom
datuma nakon cega je potrebno odabrati gumb ,Osvjezi“ kako bi se podaci prikazali za trazene
parametre.

Skolska godina]| 2016./2017. T ||Datum] T} | psvesi

TJEDNA ZADUZENJA U NASTAVI

Tjedna norma: (*1) |q

Novi zapis PrikaZi neaktivna zaduZenja
RAZREDNI NASTAVNIK MNASTAVNI BROJ SATI DATUM DATUM
ODJEL PREDMETA PREDMET UCENIKA TJEDNO OD Do

Tjedna zaduZenja u nastavi (ukupno) (*2): 0.00
OSTALA TJEDNA ZADUZENJA

Novi zapis PrikaZi neaktivna zaduZenja

KATEGORIJA ZADUZENJA SATI DATUM OD DATUM DO
Ostala zaduZenja (ukupno) (*3): 0.00
Ukupno tjgdno zaduZenje (*4 = 2 + 3} 0.00
Broj sati iznad norme (*5=4-1); 0.00
Ostali poslovi (*6). |

Ugovor o radu (*7 = (4 + 6) - 5). 0.00

Slika 8. Unos podataka o tjednim zaduZenjima

stranica 4 od 20



CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu tel: +385 1 6661 500
e-Matica upute fax: +385 1 6661 630
e-mail: helpdesk@skole.hr

url: skole.hr/eMatica

2.1.1. Tjedna zaduZenja u nastavi

Pregled postojecih tjednih zaduZenja omoguden je tablicom u segmentu , Tjedna zaduZenja u
nastavi“ pri cemu su prikazani samo trenutno vazeci zapisi ovisno o odabranoj Skolskoj godini i datumu.
Odabirom opcije ,,Prikazi neaktivna zaduZenja“ u tablici se prikazuju i neaktivni zapisi za odabranu
Skolsku godinu. Unos novog zapisa tjednog zaduzenja u nastavi omogucen je klikom na ,Novi zapis”.

TJEDNA ZADUZENJA U NASTAVI

Tjedna norma: (*1) |

PrikaZi neaktivna zaduZenja

RAZREDNI NASTAVNIK NASTAVNI BROJ S5ATI DATUM DATUM
ODJEL PREDMETA PREDMET UCENIKA TJEDNO OD Do

Tjedna zaduzenja u nastavi (ukupno} (*2): 0.00

Slika 9. Unos novog zapisa tjednog zaduZenja u nastavi klikom na "Novi zapis"

U prozoru koji se otvorio mogude je unijeti podatke o tjednom zaduZenju. U polju ,,Razredni
Ill

odje
razrednog odjela u polju ,ZaduZenje” mozete izabrati zaduZenje iz liste. Odabirom zaduZenja ponudit

ponudeni su svi aktivni razredni odjeli za odabranu Skolu i Skolsku godinu. Nakon odabira

¢e se opcije za unos nastavnika predmeta te opcija za odabir nastavnog predmeta. U polju ,Sati
tjednog” unosi se broj¢ana vrijednost tjednih sati za odabrani razredni odjel i nastavni predmet, te
,Datum od” i ,Datum do”“. Podatak ,Datum od“ je obavezan za unos i inicijalno je na formi ponuden
trenutni datum uz mogucnost izmjene, dok podatak ,,Datum do“ nije obavezan za unos.

Bitno je napomenuti da e biti ponudeni jedino razredni odjeli u kojima ucenici imaju dodan
barem jedan predmet. Takoder je bitno napomenuti da ¢e u padaju¢em izborniku ,,Nastavni predmet”
biti ponudeni jedino predmeti koje ucenici u odabranom razrednom odjelu imaju dodane. Ukoliko se
Zeljeni predmet ne prikazuje, onda je isti potrebno dodati barem jednom uceniku u razrednom odjelu.
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Tjedna zaduZenja u nastavi: »
R 2. razred srednje Skole (0-0, b4
Zagreh)

Razredni odjel: | 2. A (0-0, Zagreb) X |

\rsta odjelienja:  Cisti razredni odjel

FaduZenje: | Mastavni predmet "’|

Mastavnik predmet:| opceobrazovnih Y |
Nastavni predmet: | Psihologija (Obvezan) v|
Sati tiedno: 2 |

Broj uéenika: 30

Datum od: |13.GB.2|:|15 |

Datum da:

Prihvati || Odustani

Slika 10. Unos podataka o tjednom zaduZenju

Nakon unosa svih potrebnih podataka trebate kliknuti na ,,Prihvati“ nakon cega ¢e se zatvoriti
prozor u koji ste prethodno unijeli podatke. Potrebno je jos kliknuti na ,,Prihvati, te zatim na ,,Snimi“
kako biste snimili podatke.

Takoder, u slucaju istovremenog odrZavanja nastave u viSe razreda ili razrednih odjeljenja,
moguce je odabrati do 4 razlicita unosa razrednih odjeljenja.
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Tjedna zaduzenja u nastavi: »®
Razred 2 razred srednje Skole (0-0, »
faareh)

Razredni odjel: |2.A{{I-—D, Zagreh) x|

|2 B (0-0, Zagreb) x|

|2 D (0-0, Zagren) x|

Vrsta odjelienja:  Cisti razredni odjel

FaduZenje: | Mastavni predmet v |

Mastavnik predmet:| opcéeobrazovnih v |

Mastavni predmet: | Tielesna | zdravstvena kultura (Obvezan) ¥

Sati tjedno: 2

Broj ucenika: 79

Datum od: 13.08.2018
Datum do:

Prihvati || Odustani

Slika 11. Unos podataka o tjednom zaduZenju s viSe razrednih odjela
2.1.2. Ostala tjedna zaduzenja
Pregled ostalih zaduZenja omoguden je tablicom u segmentu ,Ostala tjedna zaduZenja” pri
¢emu su prikazani samo trenutno vaZzedi zapisi ovisno o odabranoj skolskoj godini i datumu. Odabirom

opcije ,,Prikazi neaktivna zaduZenja“ u tablici se prikazuju i neaktivni zapisi za odabranu Skolsku godinu.
Unos novog zapisa ostalih tjednih zaduZenja omogucen je klikom na ,,Novi zapis“.

OSTALA TJEDNA ZADUZENJA

MNovi zapis PrikaZi neaktivna zaduZenja

KATEGORIJA ZADUZENJA SATI DATUM OD DATUM DO
Ostala zaduZenja (ukupno) (*3); 0.00
Ukupno tigdno zaduZenje (*4 = 2 + 3); 0.00
Broj sati iznad norme (*5=4-1). 0.00
Ostali poslovi (*6). [q

Ugovor o radu (*7 = (4 + 6) - 5): 0.00

Slika 12. Unos novog zapisa ostalih tjednih zaduzenja klikom na "Novi zapis"
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Nakon Sto ste kliknuli na ,Novi zapis” otvorit ¢e se prozor u koji je potrebno unijeti podatke o ostalim
zaduZenjima.

Ostala zaduZenja: »®

Kateg-::-rija| Odabente kategonju '|

Eaduéenje| Odabente zaduZenje ¥ |

Sati:

Datum od

Datum do

Prinvati || Odustani

Slika 13. Unos podataka o ostalim tjednim zaduZenjima

U poljima , Kategorija i ,Zaduzenje” ponudene su kategorije i zaduzenja definirana Sifrarnikom.
Za broj sati samostalno unosite vrijednost u navedeno polje. Podatak ,,Datum od” je obavezan za unos
i inicijalno je na formi ponuden trenutni datum uz mogucnost izmjene, dok podatak ,,Datum do“ nije
obavezan za unos. Nakon unosa svih potrebnih podataka trebate kliknuti na ,Prihvati” nakon ¢ega ¢e
se zatvoriti prozor u koji ste prethodno unijeli podatke. Potrebno je jos kliknuti na ,,Prihvati“, te zatim
na ,,Snimi“ kako biste snimili podatke.

Kod odredenih zaduZenja joS se mogu pojaviti polja za odabir razreda, razrednog odjela i
nastavnog predmeta.

2.2. Prakticna nastavaivjezbe

Klikom na ,Prakti¢na nastava” otvara se prikaz podataka o prakticnoj nastavi i vjezbama.
Inicijalno su prikazani aktualni podaci za trenutnu Skolsku godinu i datum. Medutim, moguce je
zatraziti i prikaz podataka za neki odredeni datum ili Skolsku godinu odabirom iz padajuceg izbornika
te unosom datuma nakon cega je potrebno odabrati gumb ,Osvjezi“ kako bi se podaci prikazali za
traZene parametre.
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Skolska godina: | 2016./2017. v | Datum:| Osviesi

PRAKTICHNA NASTAVA

MNaovi zapis PrikaZi neaktivnu praktiénu nastavu

VIEZEE U PRAKTIKUMIMA | LABORATORIJIMA

MNovi zapis PrikaZi neaktivne vjeibe

ZDRAVSTVENE VJEZEE

Maovi zapis PrikaZi neaktivne zdravstvene vjeZbe

Slika 14. Unos podataka o prakti¢noj nastavi i vjezbama

2.2.1. Prakti¢na nastava

Pregled postojecih zapisa za prakti¢nu nastavu omogucen je tablicom u segmentu ,Prakti¢na
nastava“ pri ¢emu su prikazani samo trenutno vaZzeéi zapisi ovisno o odabranoj Skolskoj godini i
datumu. Odabirom opcije ,,Prikazi neaktivnu prakti¢nu nastavu“ u tablici se prikazuju i neaktivni zapisi
za odabranu Skolsku godinu. Unos novog zapisa prakticne nastave omogucen je klikom na ,,Novi zapis“.

PRAKTICNA NASTAVA

MNovi zapis PrikaZi neaktivnu prakticnu nastavu

Slika 15. Unos novog zapisa prakticne nastave klikom na "Novi zapis"

U prozoru koji se otvorio moguce je unijeti podatke o prakti¢noj nastavi. U polju , Vrsta“
ponudene su vrste prakticne nastave iz Sifrarnika. Nakon odabira vrste, u polju ,Razred” je potrebno
odabrati Zeljeni razred te u polju ,Razredni odjel” Zeljeni razredni odjel. U polju ,Naziv zanimanja“
trebate odabrati zanimanje koje se nalazi u odabranom razrednom odjelu nakon cega ce se u polju
,Broj ucenika” automatski ispisati broj ucenika. Poljima ,,Ukupno po nastavnhom planu“i,Od toga u
Skoli ukupno” definirate godisnji broj sati. Naposljetku je potrebno unijeti broj grupa u polje ,,Broj
grupa“ i od kojeg datuma se izvodi prakti¢na nastava u polje ,,Datum od“.

stranica 9 od 20



CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu tel: +385 1 6661 500
e-Matica upute fax: +385 1 6661 630
e-mail: helpdesk@skole.hr

url: skole.hr/eMatica

Prakticna nastava o
Vrsta: Odabente v
Razred: || odaberite v
Razredni odjel | | gdaberite v
Maziv zanimanja: || gdaberite v

Eroj ucenika

GODISNJI BROJ SATI:

Ukupno po nastavnom
planu:

Od toga u Skoli ukupno:

Broj grupa:

Datum od:

Datum do:

Prihvati || Odustani

Slika 16. Unos podataka o prakti¢noj nastavi

Nakon unosa svih potrebnih podataka trebate kliknuti na ,,Prihvati“ nakon cega ce se zatvoriti

prozor u koji ste prethodno unijeli podatke. Potrebno je jo$ kliknuti na ,,Prihvati“, te zatim na ,,Snimi’
kako biste snimili podatke.

2.2.2. Vjezbe u praktikumima i laboratorijima

Pregled vjezbi u praktikumima i laboratorijima omogucen je tablicom u segmentu "VjeZzbe u
praktikumima i laboratorijima" pri éemu su prikazani samo trenutno vaZzeci zapisi ovisno o odabranoj
Skolskoj godini i datumu. Odabirom opcije "PrikaZi neaktivne vjezbe" u tablici se prikazuju i neaktivni
zapisi za odabranu skolsku godinu. Unos novog zapisa vjezbi u praktikumima i laboratorijima omoguéen
je klikom na "Novi zapis".

VIEZEE U PRAKTIKUMIMA | LABORATORIJIMA

PrikaZi neaktivne vjezbe

Slika 17. Unos novog zapisa za vjezbe u praktikumima i laboratorijima klikom na "Novi zapis"

U polju "Vrsta" ponudene su vrste koje su definirane Sifrarnikom. Odabirom Zeljenog razreda
u padajuéem izborniku ,, Razredni odjel” ponudit ¢e se samo razredni odjeli koji su definirati za taj
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razred. Na isti nacin ée se Ukoliko je u padaju¢em izborniku ,Naziv zanimanja“ prikazati samo
zanimanja koja postoje u odabranom razrednom odjelu te u izborniku ,,Nastavni predmet” samo
nastavni predmeti koje ucenici imaju evidentirane u odabranom zanimanju i razrednom odjelu.
Poljima ,,Ukupno po nastavnom planu“i,Od toga u Skoli ukupno” definirate godisnji broj sati.
Naposljetku je potrebno unijeti broj grupa u polje ,,Broj grupa“ i od kojeg datuma se izvodi prakti¢na
nastava u polje ,,Datum od”. Nakon unosa svih potrebnih podataka trebate kliknuti na "Prihvati"
nakon Cega ¢ée se zatvoriti prozor u koji ste prethodno unijeli podatke. Potrebno je jos kliknuti na
"Prihvati", te zatim na "Snimi" kako biste snimili podatke.

Vjezbe u praktikumu/laboratoriju »
Vista: Odaberite v
Razred: || gdaberite v
Razredni odjel | | gdaberite v
Maziv zanimanja: || gdaberite r
Mastavni predmet: || odaberite v
Broj ucenika

GODISNJI BROJ SATI:

Ukupno po nastavnom
planu:

d toga u Skoli ukupno:

Broj grupa:

Datum od:

Datum do:

Prihvati | Odustani

Slika 18. Unos podataka o vjezbama u praktikumu i laboratoriju

2.2.3. Zdravstvene vjezbe

Pregled postojecih zapisa za zdravstvene vjezbe omogucen je tablicom u segmentu
,Zdravstvene vjezbe” pri ¢emu su prikazani samo trenutno vazeci zapisi ovisno o odabranoj skolskoj
godini i datumu. Odabirom opcije ,Prikazi neaktivnhe zdravstvene vjezbe” u tablici se prikazuju i
neaktivni zapisi za odabranu skolsku godinu. Unos novog zapisa za zdravstvene vjezbe omogucen je
klikom na ,,Novi zapis“.
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ZDRAVSTVENE VJEZEE

PrikaZi neaktivne zdravstvene vjeZbe

Slika 19. Unos novog zapisa za zdravstvene vjezbe klikom na "Novi zapis"

U prozoru koji se otvorio moguce je unijeti podatke o zdravstvenim vjezbama. U polju ,,Razred”

IM

potrebno je odabrati Zeljeni razred te u polju ,Razredni odjel” Zeljeni razredni odjel. U polju , Naziv
zanimanja“ trebate odabrati zanimanje koje se nalazi u odabranom razrednom odjelu nakon ¢ega ce
se u polju ,,Broj ucenika” automatski ispisati broj ucenika. U izborniku ,,0dgojno — obrazovna skupina
potrebno je odabrati odgojno — obrazovnu skupinu u kojoj se ucenici nalaze. Poljima ,,Ukupno po
nastavnom planu” i ,0d toga u sSkoli ukupno” definirate godiSnji broj sati. Naposljetku je potrebno
unijeti broj grupa u polje ,,Broj grupa“ i od kojeg datuma se izvodi prakti¢na nastava u polje ,,Datum
od”“.

Zdravstvene vjezbe »®
Razred: Odabente A4
Razredni odjel | | gdaberite v
Maziv zanimanja: || gdaberite r
Cdgojno - Dljfazu}-na Odaberite -
skupina;

Eroj ucenika

GODISNJI BROJ SATI:

Ukupno po nastavnom
planu:

Od toga u Skoli ukupno:

Broj grupa:

Datum od:

Datum do:

Prihvati || Odustani

Slika 20. Unos podataka o zdravstvenim vjezbama

Nakon unosa svih potrebnih podataka trebate kliknuti na ,,Prihvati“ nakon Cega Ce se zatvoriti
prozor u koji ste prethodno unijeli podatke. Potrebno je jos$ kliknuti na ,,Prihvati“, te zatim na ,,Snimi“
kako biste snimili podatke.
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3. Evidencija tjednog broja sati na ugovoru djelatnika

Kako bi se izvjestaji za tjedna zaduZenja ispravno prikazivali, potrebno je popuniti polje za unos
tjednog broja sati na ugovoru za svakog djelatnika. Isto je moguée napraviti na nacin da se odabere
opcija ,,Popis” na kartici ,Djelatnici“.

]

stano Djelainici
[ SO

Dodaj novog..

Pozdrd popis

Tjedna zaduZenja i
NASLOV .
prakticna nastava

Slika 21. I1zbornik za unos tjednog broja sati na ugovoru djelatnika

Nakon odabira opcije ,Detalji” za zeljenog djelatnika, potrebno je odabrati karticu ,RjesSenje o
zaposlenju“ i u sekciji ,,Ugovori“ odabrati opciju ,Detalji“.

Djelatnik - Test Cp

Snimi Povratak

Osn. podaci | Str_sprema | Adrese | Nastavnipred | Napredovanja | Sir ispiti | Voditeli Zup st vieéa | Pedagoke gr. pred. | Radno miesto | [ uhEs e Uil Prava u eMatici
L] Pokazi neaktivne ustanove i ugovore

SIFRA USTANOVA DATUM OD  DATUM DO
123456729 Test Skola CARNet 1.0.2014. Detalji
Ugovori:  yaziv ucovora DATUM OD  DATUM DO

Neodredeno puno 18.1.2010.

Dodaj novi ugovor

Dodaj novu ustanovu

Slika 22. Odabir ugovora djelatnika

Nakon odabira opcije , Detalji” potrebno je ispuniti polja ,Status ugovora®“, ,Broj sati” sto
podrazumijeva broj sati tjedno, te ,,Datum od”.
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Ugovor - Test Cp

Prhwvati = Odustani

Klikom na 'Prihvati prinvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kiknuti "Snimi'.

Ustanova: Test 3kola CARMet

Status Ugovora: | yegdredeno puno v
Broj sati: [4p
Datum od: |15.1.2010 (]
Datum do: [m@

Slika 23. Upis podataka za ugovor djelatnika
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4. Odabir podrucnih ustanova za djelatnike

Kako bi bili u moguénosti adekvatno upisati tjedna zaduZenja za djelatnike koji rade na
podru¢nim Skolama ili podruénim odjelima, odnosno kako bi prilikom upisa tjednih zaduZenja za
nastavnike bili u moguénosti izabrati razredne odjele, potrebno je u e-Matici, na razini djelatnika,
odabrati podrucne Skole ili odjele u kojima djelatnik radi.

Nakon Sto odaberete djelatnika na isti nacin na koji je to objasnjeno u poglavlju 3., potrebno
je odabrati karticu ,,Radno mjesto” i opciju ,,Detalji“.

Djelatnik - Branislav Miroslav

Snimi = Povratak

Osn. podaci | Str.sprema | Adrese | Nastavnipred. | Napredovanja | Str.ispiti | Voditelji Zup. str. vijeca | PedagoSke gr. pred. Radnomjesto IRjeéenjeozaposIenju

PokaZi neaktivna radna mjesta

§IFRA USTANOVA RADNO MJESTO DATUM OD  DATUM DO
08-998-99989 Testna ustanova 1 Nastavnik hrvaiskog jezika 3.3.2009.
Daodaj

Slika 24. Odabir kartice ,Radno mjesto*

Nakon odabira navedene opcije, moguce je urediti detalje radnog mjesta i izabrati pomocu
checkboxa podrucne ustanove na kojima djelatnik radi.

Radno mjesto djelatnika - Branislav Miroslav

Prhvati = Odustani

Klikom na 'Prinvati’ prihvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti “Snimi'.

Radno mjesto: | Mastavnik hrvatskog jezika 'l

Ustanova: | 09-009-99980 - Testna ustanova 1 .

Podruéne dkole: @

Podrucna Skola Test

I#|| Testna podrucéna 2

I#| testna podrucna Skola

# test podruéne

|| Testna Skola PROVJERA

||| podruéna £kola DAMIRA PRODUKCIJA-testna

|l Podrucna Skola lva PRODUKCIJA-testna ustanova

||| Csnovna Skola oooosd - Odgojno obrazovne skupine za model C

||| Testna podruéna ustanova br. 1

Datum od: ([3 3. 2009 |:||

Datum do: @

Slika 25. Odabir podrucnih ustanova na kojima djelatnik radi
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5. lzvjeséa o tjednim zaduZenjima i prakticnoj nastavi

Za pregled izvje$ca o tjednim zaduZenjima i prakti¢noj nastavi potrebno je u glavhom
izborniku odabrati ,lzvjeS¢a“.

Slika 26. I1zbornik za izvjes¢a

5.1. IzvjeSce o tjednim zaduZenjima

Za izvjesce o tjednim zaduZenjima potrebno je odabrati , Tjedna zaduZenja nastavnika“.

Pregled i ispis izvjestaja za skole

Popis utenika
lzostanci i nastavne mjere za osnovnu Skolu
lzostanci i nastavne mjere za srednju Skolu

Obrazovni podaci

Tjedna zaduZenja nastavnika

Uspjeh ufenika
Uspjeh ucenika po razredu
Popis ufenika s ocjenom nedovoljan / neocijenjen

Praktitna nastava

Slika 27. Odabir kategorije "Tjedna zaduZenja nastavnika"

U sljedec¢em koraku potrebno je odabrati ustanovu, Skolsku godinu, datum i odabrati
,Prikazi”. Nakon toga izvjesce e biti generirano i prikazano na ekranu.
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Tjedna zaduZenja nastavnika

Ustanova
PodrucénaMaticna
Skolska godina

Datum

PrikaZi neaktivne

| Odaberite. .

| Odaberite. .

| Odaberite._

PrikaZi

Slika 28. Odabir podataka za prikaz

Ukoliko je potrebno izvjeS¢e moZete preuzeti u nekom od ponudenih formata tako da

odaberete opciju za preuzimanje.

4 4 1 of 7 b Pl @

l. OPCI PODACI O 5KOLI

4 %)

Find | Mext F

XML file with report data

CSV (comma delimited)
PDF

MHTML {web archive)
Excel

TIFF file

Word

Slika 29. Preuzimanje izvjesca

5.2. IzvjeSce o prakti¢noj nastavi

Za izvjesce o prakti¢noj nastavi potrebno je odabrati ,Prakti¢na nastava“.
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Pregled i ispis izvjestaja za Skole

Popis uéenika

[zostanci i nastavne mjere za osnovnu Skolu
[zostanci i nastavne mjere za srednju Skolu
Cbrazovni podaci

Tjedna raduZenja nastavnika

Tjedna raduZenja za glazbene i plesne Skole
Uspjeh uéenika

Uspjeh uéenika po razredu

Popis uéenika s ocjenom nedovoljan / neocijenjen

Tjedna raduZenja - Prakticna nastava

Tjedna rzaduZenja - VjeZbe u praktikumu, laboratoriju

Tjedna raduZenja - Zdravstvene vjeibe

Slika 30. Odabir kategorije "Prakti¢na nastava"

U sljedecem koraku potrebno je odabrati ustanovu, Skolsku godinu, zanimanje, datum i
odabrati ,,Prikazi“. Nakon toga izvjesce Ce biti generirano i prikazano na ekranu.

Tjedna zaduzenja - Prakticna nastava

Ustanova | Odaberite... " |
Podrudna/Matiéna | Ddaberite... - |
Skolska godina | Odaberite... v |
Zanimanje Odaberite... ¥ |
Datum [j
PrikaZi neaktivne ]

Prikazi

Slika 31. Odabir podataka za prikaz
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Ukoliko je potrebno izvjes¢e mozete preuzeti u nekom od ponudenih formata tako da

odaberete opciju za preuzimanje.

4 4| of22 b P @ Find | Next F:!‘_' o
m ¥ML file with report data
SV (comm ited)
Naziv Zkole: Test Zkola CARNet CSV (comma delimited)
Datum: PDF
Ime i prezime osobe koja je odgovorna za to€nost podataka: MHTML (web archive)
Excel
PRAKTICNA NASTAVA 201 TIFF file
PRIKAZ IZ ord N
Vo

Slika 32. Preuzimanje izvjesc¢a

6. Popis slika
Slika 1. Spremanje unesenih podataka klikom na "Snimi"..........cccoooiiii i, 2
Slika 2. Obavijest o uspjeSnom spremanju POdataka........cccceeeeciieiiiiiiie i 2
Slika 3. Upozorenje da uneseni podatak nije SNimMIJeN.........ceoeeiiiiieciiee e 2
Slika 4. Izbornik za UNOS tjednNih ZAAUZEN]A ....cccviiiiceie e e 3
SIiKa 5. Odabir USTANOVE ...cccuiiiceiee ettt ettt e et s e e sbee e ebe e e sateesateeebeeessseesrseeenssesenseeensseenn 3
Slika 6. Dodavanje djelatnika i SUradnika ..........coeeiiiiiii i e 3
Slika 7. Evidencija tjednih zaduZenja i praktiCne NAstave ........ccccceveciiiiiciiee e 4
Slika 8. Unos podataka o tjednim zadUZenjima........cccueeiieiiieieciiee ettt e e et e e e 4
Slika 9. Unos novog zapisa tjednog zaduZenja u nastavi klikom na "Novi zapis"........cccceeveeeeecieeeennen. 5
Slika 10. Unos podataka 0 tjednom zadUZENjU ........cceeeiiiiiiiiiciiie et rvee e s evee e 6
Slika 11. Unos podataka o tjednom zaduZenju s viSe razrednih odjela .........ccccoveeeeeiieeeecciee e, 7
Slika 12. Unos novog zapisa ostalih tjednih zaduZenja klikom na "Novi zapis" .......cccccceeeeieeeeccieeecnnen. 7
Slika 13. Unos podataka o ostalim tjednim zaduzZenjima........cccceeeieiieeiiiiiee e 8
Slika 14. Unos podataka o prakti¢noj nastavi i vjezbama.........cccceeeeiiiiiiciiee e 9
Slika 15. Unos novog zapisa prakti¢ne nastave klikom na "Novi zapis" ........cccccveeeeeiieeeccciee e, 9
Slika 16. Unos podataka 0 praktiCnoj NAstaVi.......cccccveeiieciiiee et e e e e e 10
Slika 17. Unos novog zapisa za vjezbe u praktikumima i laboratorijima klikom na "Novi zapis".......... 10
Slika 18. Unos podataka o vjezbama u praktikumu i laboratoriju.........cccecveeeieciiiiieciiee e 11
Slika 19. Unos novog zapisa za zdravstvene vjezbe klikom na "Novi zapis".......ccccceevveeiiciieeeeciiee e 12
Slika 20. Unos podataka 0 zdravstvenim VjeZhama .........ccueeeeecuiieeeeiiieeecciiiee et e et e e et e e e eeireee e 12
Slika 21. Izbornik za unos tjednog broja sati na ugovoru djelatnika.........ccccovveeeeiiiicci e, 13
Slika 22. Odabir Uugovora djelatniKa..........ccueeiieciiiei e er e e e e e s erae e e e eanes 13
Slika 23. Upis podataka za ugovor djelatniKa ..........occcuuiiiiiee e 14
Slika 24. Odabir kartice ,Radn0 MJESTO™ .......ccoccuiieiicieee ettt e e et e e e ebre e e e ereeeeeeanes 15
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