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Kategorije korisnika

Korisnici CARNET id aplikacije dijele se u tri kategorije:
e Administrator $kole — AS
e Administrator imenika — Al

e Administrator resursa — AR

Administratora $kole (AS) - Administrator $kole je uloga koja objedinjuje ovlasti administratora

imenika i administratora resursa.

Administratori imenika (Al) - su zaduZeni za azurno odrzavanje popisa ucenika, nastavnog osoblja
i drugog Skolskog osoblja. Potrebno je azurno odrZzavanje obveznih podataka korisnika kao i
podataka o Skoli. Administratori imenika dodaju nove korisnike, ucenike i nastavnike te su
zaduZeni za unos podataka datuma isteka temeljne povezanosti. Takoder aZuriraju i stanje
imenika npr. dolazak/odlazak novog nastavnog osoblja ili ucenika. Administrator imenika moze
dodijeliti ovlasti administratora imenika (Al) i administratora resursa (AR) drugim korisnicima u

sustavu.

Administrator resursa AR - zaduZen je za kreiranje grupnih aliasa, upravljanje web stranicom
Skole, upravljanje racunalnom infrastrukturom dostupnom na zahtjev, praéenjem statistike te

upravljanje informacijama o domenskom zapisu i sustavu elektronic¢ke poste za Skole.
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Prijava u sustav

Administratori (AS, Al, AR) se prijavljuju u sustav na adresi https://admin.skole.hr/ i otvara se

obrazac za prijavu korisnika, gdje je potrebno unijeti korisni¢ku oznaku i lozinku koju su dobili od

CARNET-a.

(vidi sliku 2.1).

CARN=T Corica podrita

znanje povezuje

Prijavite se koristeci svoj skole.hr korisnicki racun
Korisnicka oznaka @skolehr

Lozinka

Slika 2.1 Prijava u sustav

Nakon uspjeSne prijave u sustav otvara se naslovnica, glavni izbornik s lijeve strane i izbornik u
zaglavlju. Svakom administratoru sucelje treba biti u skladu s njegovim ovlastima, odnosno sustav

mu treba omoguciti upravljanjem entitetima i resursima za koje je zaduzen.
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U zaglavlju se svakom administratoru nalazi izbornik sa sljede¢im stavkama:

e Odabir uloge
e Odabir Skole
e Korisni¢ko ime
o Profil
o Tamnatema

o Poveznica na e — postu

O

Promjena lozinke

Odjava

o

Takoder, u donjem desnom kutu svakom administratoru se nalazi ikona za pristupacnost.

Pristupacnost

ey TN N
Velicina slova (a) (aY)
N_ S N_S
Kontrast (C)
N
. . TN TN, TN
Filteri {6 ) (1) (s)
N N

Slika 2.2 Pristupacnost
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Vise o pristupacnosti procitajte putem poveznice https://www.carnet.hr/pristupacnost/ .

Administratoru skole s lijeve strane se otvara izbornik:

Europska unija
Zajedno do fondova EU

L

Naslovnica
Moja skola
Korisnici

Grupe
Podrucne skole

CMS(web)

EUROPSKI STRUKTURNI

a
INVESTICISKI FONDOVI

S"Ea Operativni program
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CARNETId CARNZ=T Administrator skole (A3) e Tesle (@ wariva voziax

} Naslovnica -
Dobrodo$li na sredignju admini: ku aplikaciju za upravljanj; ima i elektronickim i itetil -
ﬂ Naslovnica TEST 0S Nikole Tesle "EDEUIDPSKISWUKMRM
T INVESTICIISKI FONDOVI
€ Mojaskola
1 0 0
- Korisnici v )
Korisnika Broj ucenika Broj odjeljenja
a Grupe v
B Podrutne skole Racuni koji istiu ovaj mjesec
5] CMS (web) Ime i prezime o1B Datum rodenja Temeljna povezanost Istek TP
Nema ratuna koji istjetu ova
Broj redaka po stranici 10 -

Racuni koji su zakljuéani

Ime i prezime 0IB Status. Datum rodenja Temeljna povezanost

Slika 2.3 Izbornik administratora skole

Slika 2.3 prikazuje izbornik administratora Skole. Administrator Skole je osoba koja je imenovana

za dvije funkcije, funkciju Al i AR i vidi sve njihove stavke.

Administratoru imenika s lijeve strane se otvara izbornik:

. Naslovnica
. Moja Skola
. Korisnici
. Grupe
. Podrucne Skole
6
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CARNET id CARNET Administrator imenika (AI) Osnovna Skola CARN © an.peric2s
Naslovnica - Europska unke
d Zajedno do fondova EU
Dobrodosli na sredidnju administratorsku aplikaciju za upravljanje resursima i elektronickim identitetima. -
- Naslovnica Osnovna £kola CARNET "ﬂusuunnsklsmuuunm
1INVESTICI/SKI FONDOVI

£ Moja skola

2o 2 ° . 0
Korisnika Broj ucenika Broj odjeljenja

@B orpe v
W CMS(wed) Racuni koji isticu ovaj mjesec
Ime i prezime oiB Datum rodenia Temelina povezanost Istek TP
Nema ratuna koji istjeCu o

Broj redaka po stranici 0 - -

Raéuni koji su zakljuéani

Ime i prezime oiB Status Datum rodenja Temeljna povezanost

Slika 2.4 Izbornik administratora imenika

Administratoru resursa s lijeve strane se otvara izbornik:

. Naslovnica
. Moja Skola
. Grupe

. CMS (web)
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- Os ter" K | @ van.peric2s

CARNET |d CAR N E T Administrator resursa (A...
Naslovnica
Dobrodosli na sredisnju
A Nasiovnica novna $k uro E: Koprivni
" Mojaskola
o o . E 767
Korisnik
N1 CMS (web)

Popis administratora imenika (Al)

Ime i prezime oB

Marina Kozjak 01030191933
Sanja Ciber 45549216926
Dragana Kolenko 22761597249
Jelena Mikulan 24276419355
Sasa Spoljari¢ 70082481400
Marko Ivandi¢ 14123490040

- B
Broj uéenika

je resursima i ickim identiteti a

- EUROPSKI STRUKTURNI
| INVESTICI/SKI FONDOVI

=
Broj grupnil

Popis administratora resursa (AR)

Uloga Ime i prezime o Uloga
Burdica Lucek 60673291906

Snjezana Mihocka 28976439190

Slika 2.5 Izbornik administratora skole

Zbog jednostavnosti prikaza, ovdje se daju upute za administratora $kole (AS), a Al i AR neka

uzmu u obzir samo dijelove koji se odnose na njih, sukladno tome koji im se izbornik otvori

prilikom prijave.

Ako administrator ima viSe ponudenih Skola za odabranu logu, potrebno je provijeriti je li

odabrana Skola koju Zeli administrirati.
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= CARN =T Administrator §kole (AS) I s R ST

. Administrator imenika (Al)
Naslovnica

Slika 2.6 Izbornik administratora skole

Sve mati¢ne podatke ustanove unosi CARNET prilikom dodavanja Skole u sustav. Podaci se unose

na temelju podataka iz e-Matice.

Za izmjenu podataka o ustanovi mozete se obratiti CARNET korisni¢koj podrsci koja ée Vas uputiti

na ispravnu proceduru ovisno o podatku koji Zelite izmijeniti.

Izradu ovog materijala sufinancirala je Europska unija iz europskih
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Moja Skola

Klikom na Moja Skola otvaraju se podaci o Skoli. Administrator ima mogucnost uredivanja

odredenih podataka i ispis podataka o ustanovi.

Moja skola 4 oe =
g a5

Administracija > Webportal > Postavke

dentifikator ustanove Brojcani identifikator ustanove

ID os-carnet ID MZOS_SIFRA: TestOmega

ID TestOmega 10 0-0

Naziv matiéne ustanove

abe Osnovna $kola CARNET -

Q Zagrebacka 10 © Zagred

£ Postanski broj 9, Ulica i kuéni broj
L. Telefonski broj 1B Fax broj

D Broj mobilnog telefona E@Trr‘ur\p.;;;\;-:a'met hr
é] Z;%Z;ma Skola - & Pripadnost ustanovi

@ httpz//

carnet.skole.hr/ abe URI adresa politike °

Slika 3.1 Moja skola

Klikom na akciju Omogudi uredivanje administrator imenika moze urediti:

10
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e Telefonski broj
e Fax broj
e Broj mobilnog telefona

e Elektronicka adresa

Zatim podatke spremimo klikom na gumb Spremi promjene.

Klikom na akciju IspiSi podatke administrator moZe ispisati podatke o ustanovi. Otvara mu se

obrazac kao na slici ispod.

= CARNETid - podaci o instituciji ! 100% + [ R-5)

CARN ET PODACI O INSTITUCIJI U SUSTAVU CARNET id

znanje povezuje

Naziv §kole Osnovna skola CARNET
Identifikator os-camnet

Brojéani identifikator MZOS_SIFRA: TestOmega
Sifra TestOmega

Podsirfa 0-0

Vrsta ustanove u sustavu Regulama

Postanska adresa Zagrebacka 10

Mjesto Zagreb

Potanski broj

Ulica i kuéni broj

Telefonski broj

Fax broj

Broj mobilnog telefona

Elektronicka adresa helpdesk@carnethr
Tip ustanove Osnovna &kola
Pripadnost ustanovi

URL adresa ustanove hitp:/Awww.os-camet.skole.hr/
URI adresa politike

Aktivnost Aktivna

Administrator imenika

Administrator resursa

Slika 3.2 Podaci o ustanovi u sustavu CARNET id
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Korisnici

Pregled korisnika

Otvara se stranica u kojoj je mogude vrsiti pretrazivanje korisnika (odabirom stupca i klikom na

poveznicu pretraga) ili dodati novog korisnika (klikom na gumb Dodaj).

Korisnici ¢ 2 & E’ i) V

Administracija > Zadano > Korisnici
~ Odaberi stupac

Q Pretraga ‘ ‘ Prezime, Ime -
O Ime Prezime oB E-mail adresa Status Temeljna povezanost Datum rodenja Promjena lozinki Biljeska Istek GTP Akcije
(m] Nenad Soli¢ nenad. .skole.hr Aktivan Djelatnik 29.10.1978 0 Nema isteka 0ars
m] Hrvoje Mati¢ 70842477016 hrvoje.matic5@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 29.04.1980 0 Nema isteka 82/
m] Biserka Sabolicek 46877475780 biserka.sabolicek@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 06.08.1969. 0 Nema isteka 82/
o Violeta Pranji¢ 81208933126 violeta.pranjic@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 19.08.1969 0 Nema isteka 82/
m] Darija Kivaé 39439305841 darija.kivac@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 04.01.1982. 0 Nema isteka 82/
m] Sanja Sandrovéan 28333101518 sanja.sandrovcan@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 20.03.1972. 0 Nema isteka [ 3 4
m] Sandra Slama 19271533149 sandra.slama@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 20.10.1980. 0 Nema isteka | JF W 4
m] Irena Rakusa 46739683901 irena.stunja@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 18.04.1977. 0 Nema isteka | I
m] iuza Zabjan 12270059451 zuza.zabjan@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 10.09.1959 0 Nema isteka oS
a Karmen Hemetek 61273758756 karmen.hemetek@hosting-test.skole.hr Aktivan Djelatnik 07.08.1981 0 Nema isteka 82/

Broj redaka po stranici 0 - 1-100d 6012 >

Slika 4.1 Pregled korisnika

U srediSnjem dijelu stranice prikazana je tablica s rezultatima pretraZivanja.
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Klikom na poveznicu e-Matica zapocinjemo akciju usporedbe korisnika s e-Maticom.

X Uvoz promjena iz e-Matice POKRENI U REDU
Posljednji uvoz promjena iz e-Matice izvrsen je 03.10.2022. 13:03:02

Pritiskom na tipku "Pokreni” zapocinje uvoz promjena podataka iz e-Matice. Navedena akcija ne utje¢e na promjene u aplikaciji. Nakon
uvoza podataka pojedinacne promjene mogu se prihvatiti pritiskom na kvagicu, a sve promjene odabirom opcije "Prihvati sve”. U slugaju da

korisnik ne postoji u e-Matici dodijeljen mu je status "Izbrisan" te se klikom na taj status otvara moguénost izostavljanja korisnika iz
sinkronizacije

Slika 4.2 Uvoz promjena iz e — Matice

Pritiskom na tipku "Pokreni" zapocinje uvoz promjena podataka iz e-Matice. Navedena akcija ne
utjece na promjene u aplikaciji. Potrebno je odabrati "U redu” kako bi se prikazao popis mogucih
izmjena. Nakon uvoza podataka pojedinacne promjene mogu se prihvatiti pritiskom na kvacicu
pod stupcem Akcije, a sve promjene odabirom opcije "Prihvati sve". U slucaju da korisnik ne
postoji u e-Matici dodijeljen mu je status "Brisanje" te se klikom na taj status otvara mogucnost
izostavljanja korisnika iz sinkronizacije. Navedenom akcijom status racuna neée biti promijenjen
u "Istekao" te ¢e korisnik biti izuzet od masovnih radnji u sinkronizaciji. Kada smo gotovi sa

sinkronizacijom treba odabrati "Zavrsi uredivanje".

Dodavanje korisnika

- Izradu ovog materijala sufinancirala je Europska unija iz europskih
o
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Klikom na poveznicu "Dodaj" zapocinjemo akciju pojedinacnog dodavanja korisnika Skole. U
pravilu bi se svi korisnici (u€enici i djelatnici) trebali povladiti iz e-Matice, a samo u iznimnim
sluc¢ajevima rucno unositi. One skole koje nisu dio e-Matice mogu koristiti pojedinacni ili grupni

unos za dodavanje korisnika.

Prva stranica sadrzi obrazac na kojem su prikazani obvezni podaci za dodavanje korisnika. Druga

stranica Ostali podaci sadrzi neobvezne podatke korisnika.

Obvezni podaci o korisniku su:

. Ime (pritiskom na ,,+“ moZe se dodati drugo ime) —ime osobe

. Prezime (pritiskom na ,+“ moze se dodati drugo prezime) — prezime osobe

. OIB — osobni identifikacijski broj

. Temeljna povezanost - osnovni odnos izmedu osobe i mati¢ne ustanove (ucenik,

djelatnik, gost ili vanjski suradnik)
. Povezanost s ustanovom - odreduje vezu izmedu osobe i mati¢ne ustanove
(primjerice ucenik, djelatnik, ...)

. Tip korisnika — Regularni

Ostali podaci o korisniku su:

. Privatni email

. Datum rodenja

. Spol

. Pripadnost grupi

. Lokalni telefonski broj

. Broj mobilnog telefona
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. Strucni status

. Zvanje

. Podrucje znanosti

. Vrsta studenta

. PolozZaj u ustanovi

. Uloga u ustanovi

. Vrsta posla u ustanovi

. Organizacijska jedinica

. Broj sobe

. Postanski broj

. Ulica i kuéni broj ustanove
. Kuéna posStanska adresa
. Ku¢ni telefonski broj

. Desktop uredaj

. Oznaka privatnosti

. E-mail adresa

15
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X Novi korisnik OSNOVNI PODACI 0STALI PODACI SPREMI

ime - Prezime -

0B ‘emeiina povezanost
123 Obavez o O 10 -

Tip korisnika
2. Regularni v

B Povezanost s ustanovom v

Slika 4.3 Dodavanje korisnika

Nakon unosa svih obveznih podataka o korisniku klikom na Spremi kreira se novi korisnik.

Kreiranjem korisnika automatski se kreira:

. elektronicki identitet korisnika (ime.prezime@skole.hr)

. korisnicka oznaka oblika Ime.Prezime@skole.hr , ili, ako je korisnicka oznaka tog

oblika veé¢ iskoristena, automatski se generira  korisnicka  oznaka

Ime.PrezimeXX@skole.hr, gdje je XX redni broj pojavljivanja identi¢ne korisnicke

oznake

. adresa elektronicke poSte u Zimbri (CARNET mail) je isto definirana kao korisnicka

oznaka
16
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. kreira se alias oblika Ime.Prezime@identifikator-skole.skole.hr, odnosno

Ime.PrezimeXX@identifikator-skole.skole.hr

Administriranje korisnika

Odabirom u izborniku s lijeve strane Korisnici -> Pregled korisnika moguce je pronaci korisnika u

sustavu i kliknuti na akciju Ostale moguénosti (koja se nalazi s desne strane svakog korisnika).

@ Ostale mogucénosti

Ivan Peri¢ - ivan.peric28@skole.hr
Odaberite jednu od mogucih opcija administracije korisnika

a ™ /
I]\'I’ Promjena Iozinke/] (@ Preuzmi PDF ) (@ Pregledaj quge)

: AN ,/
4 N/ Promjena i e . ™
l\. Usluge u oblaku P & r?:rJ:;?“!::na ) (\ [® Promjena ITP /J

L e o

& Promjeni status ) [ ‘2 Grupni aliasi )

AN S

Slika 4.4 Administracija korisnika

Promjena lozinke

Ako postoji potreba da se korisnicima promijeni lozinka tu je akciju mogude izvrsiti na dva

ponudena nacina:

- Izradu ovog materijala sufinancirala je Europska unija iz europskih
o
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. Automatsko generiranje lozinke

. Rucni unos nove lozinke

Q, Promjena i ispis lozinke

Jeste li sigurni da Zelite promijeniti i ispisati lozinku korisniku?

@ Automatski generiraj lozinku

Promjeni i ispiSi

Slika 4.5 Promjena lozinke

Automatsko generiranje lozinke

Ako Zelite da sustav sam generira novu lozinku dovoljno je kliknuti na Promijeni i ispisi. Nakon

klika pojavi se obrazac s podacima o elektroni¢kom identitetu:
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=  CARNET id - elektronitki identitet / 100% + [R5}

-
CAR N =T PODACI O ELEKTRONICKOM IDENTITETU U SUSTAVU CARNET id
znanje povezuje

Ime i prezime Petra Peri¢
Identifikator korisnika u ustanovi petra.peric15

Korisniéka oznaka petra peric15@skole.hr

Lozinka aNhfBvsPXG

Email petra peric15@hosting-test skole.hr
Datum rodenja 01.10.2016.

Spol 7

Povezanost s ustanovom Utenik
Temeli o Utenik

Datum isteka temeljne povezanosti 31.10.2023

Naziv matiéne ustanove Osnovna $kola CARNET
Oznaka matiéne ustanove os-carnet

Postanska adresa Zagrebacka 10

Mjesto (lokalitet) Zagreb

Postanski broj

Slika 4.6 Korisnicki podaci

Na ovom prikazu moguce je ispisati korisni¢cke podatke s novom lozinkom ili ih spremiti u obliku

PDF dokumenta.

Rucni unos nove lozinke

Ako Zelite sami unijeti novu lozinku prvo je potrebno odznaciti "automatski generiraj novu

lozinku" i kliknuti na kvadrati¢ za unos nove lozinke.

Za rucni unos lozinke potrebno je obratiti paznju da nova lozinka postuje sljedeée parametre:
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. Sadrzi minimalno 10 znakova
. Sadrzi mala i velika slova
. Sadrzi minimalno jedan numericki znak (0-9)

Nakon uspjesSno izmijenjene lozinke pojavit ¢e se prikaz kao i na slici 4.6.

Lozinka je vidljiva na obrascu samo u onome trenutku kada se promijeni.

Preuzmi PDF

Ispisuju se svi podaci o korisniku osim lozinke.

Pregledaj uloge

Pomocu ove akcije moZemo vidjeti koje uloge korisnik ima u sustavu i dodijeliti/ukloniti pojedinu

ulogu korisnika (Al, AR i AS).
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&) Ivana Josié (22663847686) - pregled uloga

Uloge koje ima korisnik

§  Administrator resursa (AR)
Osnovna $kola CARNET

Odustani

Slika 4.7 Uloge korisnika u sustavu

Usluge u oblaku

Kroz ovu opciju se vrsi provjera statusa aktivacije usluga u oblaku koje koristi odabrani korisnik.

Usluge u oblaku su Google Workspace i Microsoft Office365. Navedene usluge je potrebno

samostalno aktivirati od strane korisnika u sustavu CARNET info.

Europska unija
Zajedno do fondova EU

X Provjera statusa usluga u oblaku

Google Workspace Nije aktivirano

Microsoft Office365 Nije aktivirano

Slika 4.8 Usluge u oblaku
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Promjena imena i prezimena

Klikom na Promjenaimena i prezimena otvara se novi prozor za unos novog imena i/ili prezimena.

Promjena imena i prezimena

2 Ivana

2n, Josic

ODUSTANI POTVRDI PROMJENU

Slika 4.9 Promjena imena i prezimena

Promjenom imena i prezimena korisnika automatski se:

. mijenja korisnic¢ka oznaka korisnika
. mijenja se primarna adresa elektronic¢ke poste
. svi aliasi koje je imao se stvaraju s novom korisnickom oznakom, a stari aliasi sa starom

korisnickom oznakom se ne brisu

Promjena ITP

a
] n Operativni program
n - ativni prog
-

guropskaunijs g8 M EUROPSKI STRUKTURN KONKURENTNOST
Zajedno do fondova EU 9 InvesTioskiFonoovi  ® m | KOHEZIA
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ITP (istek temeljne povezanosti) je datum povezanosti racuna s ustanovom. Istekom ovog datuma

(odabirom bilo kojeg datuma iz proslosti), racun prelazi u status "Istekao" te prijava nije moguda

do produljenja rac¢una.

Pomocu ove akcije nakon odabira povezanosti korisnika s ustanovom mozZemo unijeti datum

isteka odabrane povezanosti ili oznaciti kvac¢icom da nema isteka.

C Promjena isteka temeljne povezanosti

Nakon odabira povezanosti korisnika s ustanovom unesite datum
isteka odabrane povezanosti.

erl povezanost...

Ucenik v

m Unesite datum... O Nema isteka

Slika 4.10 Promjena ITP

Promjeni status

Pritiskom na ovu akciju moze se promijeniti status korisnika u:

. Aktivan — klikom na aktivan administrator moze odabranim korisnicima vratiti status

racuna aktivnim.

“ Izradu ovog materijala sufinancirala je Europska unija iz europskih
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. Zaklju¢an — klikom na zaklju¢an administrator moze odabranim korisnicima
promijeniti lozinku i time onemoguditi pristup resursima

. Istekao - status "Istekao" onemogucuje daljnje koristenje racuna te isti predodreduje
za trajno brisanje podataka. Racun ostaje u stanju mirovanja naredne dvije godine od
promjene statusa. U tom periodu, Administratori drugih Skola korisnike sa statusom
"Istekao" mogu premjestiti u svoju Skolu. Nakon dvije godine, trajno se brise

elektronicki identitet, ukljucujuci i postanski sanduci¢ elektroni¢ke poste.

(4 Promijena statusa

O Aktivan
O zaMjugan

O Istekao

Slika 4.11 Promjena statusa

Grupni aliasi

Grupni aliasi su distribucijske liste unutar sustava za elektroni¢ku postu Zimbra. Slanjem e-poste

na grupni alias Salje se e-posta svim ¢lanovima grupnog aliasa.
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Klikom na akciju “Grupni aliasi“ moZze se vidjeti pregled grupnih aliasa na kojima je kao primatelj

postavljen odabran korisnik.

Grupne akcije

Akcija “Oznaci sve” i “Odznaci sve” koriste se za oznacavanje svih korisnika prikazanih na toj

stranici. Nad oznacenim korisnicima mogu se izvrsiti sljedeée grupne akcije:

Izvezi u Excel - odabirom ove akcije mogu se izvesti podaci o korisnicima u Excel (ako ne oznac¢imo

korisnike i kliknemo na ovu akciju svi korisnici se izvezu u Excel).

Promjena ITP — ITP (istek temeljne povezanosti) je datum povezanosti racuna s ustanovom.
Istekom ovog datuma, racun prelazi u status "Istekao" te prijava nije moguca do produljenja
raCuna. Nakon odabira korisnika pomoc¢u ove akcije moZemo unijeti datum isteka odabrane

povezanosti ili oznaciti kvadicom da nema isteka.

“ Izradu ovog materijala sufinancirala je Europska unija iz europskih
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C Promjena isteka temeljne povezanosti

Nakon odabira povezanosti korisnika s ustanovom unesite datum
isteka odabrane povezanosti.

G Unesite datum.. [J Nemaisteka

Slika 4.12 Promjena ITP

Promjena statusa - odabirom korisnika i pritiskom na ovu akciju mozZe se promijeniti status

korisnika u:

. Aktivan — klikom na aktivan administrator moze odabranim korisnicima vratiti status
raCuna aktivnim.

. Zaklju¢an — klikom na zaklju¢an administrator moZe odabranim korisnicima
promijeniti lozinku i time onemoguditi pristup resursima

. Istekao - status "Istekao" onemogucuje daljnje koristenje ra¢una te isti predodreduje
za trajno brisanje podataka. Racun ostaje u stanju mirovanja naredne dvije godine od

promjene statusa. U tom periodu, Administratori drugih Skola korisnike sa statusom
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Istekao mogu premijestiti u svoju Skolu. Nakon dvije godine, trajno se brise elektronicki

identitet, ukljucujudi i postanski sanducié¢ elektronicke poste.

[4 Promijena statusa

O Aktivan
O zakljugan

QO Istekao

Slika 4.13 Promjena statusa

Resetiraj lozinke - odabirom korisnika te pritiskom na ovu akciju resetira se lozinka svim

odabranim korisnicima korisnika. Otvara se PDF u novom prozoru (jedna stranica po korisniku).

Grupni unos (CSV) — vrijedi samo za korisnike koji se ne nalaze u e — Matici. Svi korisnici koji se
nalaze u e-Matici moraju se unositi uvozom iz e-Matice. Ulazni podaci se odvajaju znakom i
moraju biti u propisanom formatu. Ako postoji popis korisnika u MS Excelu, CSV datoteku je lakse

pripremiti. Preuzeta CSV datoteka u primjeru sadrzi ovaj redoslijed:

. Sn - prezime korisnika
. Sn - drugo prezime korisnika ako ga ima
. givenName - ime korisnika
. hrEduPersonUniqueNumber - osobni identifikacijski broj (OIB)
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. hrEduPersonDateOfBirth - datum rodenja korisnika, upisan u formatu GGGGMMDD
(npr: 19891204)
. hrEduPersonGender - spol, mozZe imati jednu od vrijednosti: 0-nepoznat, 1-muski, 2-

Zenski, 3-nije naveden

. hrEduPersonPrimaryAffiliation - osnovni odnos s ustanovom, npr. ucenik ili djelatnik
. hrEduPersonAffiliation - odnos s ustanovom, npr. ucenik ili djelatnik
. hrEduPersonExpireDate - datum isteka osnovnog odnosa s ustanovom. To je datum

do kojega vrijedi definirani odnos s ustanovom. Za ucenika je to datum zavrsetka
Skolovanja. Ovaj podatak potrebno je zapisati u formatu GGGGMMDD. Za osobe ciji
osnovni odnos s ustanovom nema definirani datum isteka, upisuje se vrijednost NONE
. hreEduPersonGroupMember - oznacava pripadnost grupi i treba biti oblika
godina::razred (npr. za ucenika u Skolskoj godini 2020/2021 upisan u 1l.razred,

potrebno je unijeti 2021::1a)

Sve ostale atribute moZete pronaéi na https://www.aaiedu.hr/o-sustavu/imenicke-

sheme/shema .
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&3 CSV import korisnika

Ovdje preuzmite predloZak CSV datoteke.

PriloZite datoteku..

Dodaj korisnike

Slika 4.14 Grupni unos (CSV)

Na poveznici “predlozak CSV datoteka” se moze preuzeti CSV predlozak. Ispod poveznice se moze
priloZiti datoteka klikom na “PriloZite datoteku” ili pomocu “ Drag & Drop” metode i upisuje se
Razdjelnik (zadani je zarez). Ako unesete naziv grupe, stvara se grupa i dodani korisnici postaju

njeni ¢lanovi.

Vidljivi stupci - odabirom ove opcije, prikazuju se podaci korisnika koje je moguée prikazati i

ukloniti kao vidljive stupce na pregledu korisnika.
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Prikazi filtere - odabirom ove akcije moguce je filtrirati prikaz korisnika prema odredenim

uvjetima (istek TP od, istek TP do, status, sinkronizacija, uloga, odjeljenje, temeljna povezanost).

Pregled i uredivanje korisnika

Kako bi mogli urediti podatke o korisniku, potrebno je najprije pronaci korisnika te kliknuti na

odredenu akciju.

Klikom na odredenog korisnika unutar tablice dobivamo prikaz osnovnih podataka o odabranom
korisniku. Sli¢an prikaz, ali u sko€nom prozoru, je moguée dobiti klikom na akciju Pregledaj

korisnika (stupac akcije).
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an Podaci o korisniku

Ime: Ivana

Prezime: Josic

Elektronicka adresa:  ivana.josic@hosting-test.skole.hr

OIB: 22663847686

Temeljna povezanost:  Ucenik

Datum isteka TP:  2023-10-31

Skola:

Korisnicka oznaka: ivana.josic@skole.hr

Datum rodenja: 2012-10-09

Spol:  Zenski

Struéni status:

Slika 4.15 Podaci o korisniku

Klikom na akciju Uredi korisnika otvara se obrazac na kojem je moguce promijeniti neke od

podataka o odabranom korisniku.

Iz druge ustanove

'= Bl Operativni program
Europska uni| EUROPSKI STRUKTURNI o KONKURENTNOST
Zajedno do lm’:m . 1INVESTICISKI FONDOVI l. » | KOHEZIA
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Klikom na 1z druge ustanove pojavljuje se nova stranica koja korisniku nudi moguénost
pretrazivanja korisnika iz drugih ustanova. Opciju Korisnici u drugim ustanovama preporucljivo je
koristiti tek nakon uvoza korisnika iz e-Matice. U prikazani obrazac potrebno je unijeti OIB
korisnika kojeg Zelimo povezati i s naSom ustanovom. Korisnike je potrebno povudi iz e-Matice.
U slucaju da se korisnik ve¢ nalazi u drugoj ustanovi moze ga se povezati i s VaSom ustanovom
putem opcije Iz druge ustanove. Korisnik zatim ima dvije povezanosti s dvije ustanove, ali jedan

korisnicki racun. Za dohvat korisnika potrebno je unijeti ispravan OIB.

Dodavanje korisnika iz druge ustanove uvijek izvrSava administrator imenika Skole u koju se
korisnik premjesta. Administrator imenika skole iz koje korisnik odlazi vidi samo korisnike svoje
Skole i ne moze svoje korisnike dodavati u druge Skole. Ako je neki racun u statusu "Istekao" isti

¢e biti moguce reaktivirati i povezati s ustanovom putem ove opcije.

Korisnici u drugim ustanovama

Administracija >  Korisnici Ru¢no dodavanje

Opciju Korisnici u drugim ustanovama preporucljivo je koristiti tek nakon uvoza korisnika iz e-Matice.

2 0IB. * PRETRAZI

Slika 4.16 Korisnici u drugim ustanovama

Klikom na pretrazi, ako su ispravno uneseni podaci, korisnik se prikazuje kao na slici ispod.
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Korisnici u drugim ustanovama PR e oK

Administracija > Korisnici > Ruéno dodavanje

Opciju Korisnici u drugim ustanovama preporucljivo je koristiti tek nakon uvoza korisnika iz e-Matice.

o 92080781459 PRETRAZI

Admin Test (admin.test)
admin.test@mail.sumit.carnet.hr

0IB: 92080781459
Adresa: Kucna adresa

POVEZI SA SVOJOM $KOLOM

Slika 4.17 Pretraga korisnika iz druge ustanove

Kako biste povezali korisnika sa svojom Skolom, odaberite povezanost s VaSom ustanovom i

datum isteka povezanosti.
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2% Povezivanje korisnika

Kako biste povezali korisnika sa svojom $kolom, odaberite povezanost
sa Vasom ustanovom i datum isteka povezanosti.

‘ = Povezanosti s ustanovom -
B Temeljna povezanos v
‘ [3) Datum isteka povezanosti ‘ [ Nema isteka

Slika 4.18 Povezivanje korisnika sa $kolom

Klikom na potvrdi korisnik je dodan u novu skolu.

Premjesteni korisnik automatski dobiva novi alias jer su ti podaci vezani za ustanovu kojoj

pripada. Adresa e-poSte ima oblik ime.prezime@identifikator-skole.skole.hr . Druga adresa e-

poste ime.prezime@skole.hr ostaje nepromijenjena kao i korisnikovi podaci za prijavu.
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Grupe

Odjeljenja

Nakon uvoza iz e-Matice na Odjeljenja ¢e se nalaziti razredi kao na slici ispod.

Odjeljenja ¢

Administracija > Zadano > Odjeljenja

1+3
Nedostaje razrednik

Osnovna skola CARNET
Kombinirano odjeljenje

POGLEDAJ UCENIKE

1+3
Nedostaje razrednik

Osnovna Skola CARNET
Kombinirano odjeljenje

POGLEDAJ UCENIKE

2+4
Nedostaje razrednik

Osnovna $kola CARNET
Kombinirano odjeljenje

POGLEDAJ UCENIKE

1.1.a

Nedostaje razrednik
Osnovna $kola CARNET

POGLEDAJ UCGENIKE

2.2.a

Nedostaje razrednik
Osnovna $kola CARNET

POGLEDAJ UCENIKE

3.3.a

Nedostaje razrednik
Osnovna kola CARNET

POGLEDAJ UCENIKE

4.4.a

Nedostaje razrednik
Osnovna 8kola CARNET

POGLEDAJ UCENIKE

Slika 5.1 Prikaz odjeljenja

Za svako odjeljenje imamo mogucnost pregleda ucenika i kreiranja grupnih aliasa.
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Kreiraj grupni alias — klikom na ovu akciju otvara se stranica s obrascem za dodavanje grupnog
aliasa. Automatski je popunjen naziv grupnog aliasa nazivom razreda i ucenici iz razreda su
unaprijed dodani. Administrator mozZe dodavati nove korisnike ili oduzeti odredene korisnike iz
grupe, te se klikom na spremi stvara novi grupni alias, koji se, u slucaju potrebe, mozie

administrirati na kartici "Grupni alias".

X Novi grupni alias SPREMI

Naziv
M 1+3@os-camet.hosting-test.skole.hr

¥ opis

Korisnici aliasa
Korisnici

ah  marko.ivic3@hosting-test.skole.hr €@ matea josic2@hosting-test.skole.hr € petra horvat14@hosting-test skole.hr €@

Slika 5.2 Kreiranje grupnog aliasa

Druge grupe

Osnovne grupe svih korisnika su odjeljenja unutar skole koje se povlace iz e-Matice. Sve ostale

grupe korisnika u Skoli se dodaju kroz Druge grupe.
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Klikom na Druge grupe moZemo vidjeti popis svih ostalih grupa. Otvara se stranica u kojoj je
moguce vrsiti pretrazivanje drugih grupa (odabirom stupca i klikom na pretragu), te je moguce i

dodati novu grupu.

Grupe C e B Y

Administracija > Zadano > Grupe

Odaberi stupac

Naziv Skolska godina Broj €lanova Opis Akcije
Likovna sekcija 2022./2023 4 <p>Grupni alias za likovnu sekciju</p> [CREa |
Broj redaka po stranici 10 1-Tod1

Slika 5.3 Druge grupe

Pritiskom na gumb ,+Dodaj“ otvara se novi prozor u koji je potrebno unijeti:

e naziv grupe (obavezni unos)
e oznaku

e odabrati ¢lanove

e upisati opis

Klikom na gumb Spremi, kreirana je nova grupa.
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X  Detalji SPREMI

Skolska godina
‘ 2022./2023. v

‘ Slanovi . ‘

Normal ¢ B IMUS == === M« = E= AN SEHH %

Opis

Slika 5.4 Dodavanje drugih grupa

Za svaku grupu s desne strane se nalaze 4 akcije:

e pregledaj ¢lanove grupe — prikazuje se popis ¢lanova grupe
e izdaj grupni alias —izdaje se grupni alias za odabranu grupu
e uredi — moguénost uredivanja podataka odabrane grupi

e izbrisi — brisanje grupe

Grupni aliasi
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Klikom na Grupni aliasi moZzemo vidjeti popis svih grupnih aliasa. Otvara se stranica u kojoj je
moguce vrsiti pretrazivanje grupnih aliasa (odabirom stupca i klikom na pretragu), te je moguce

i dodati novi alias.

Grupni aliasi C R Y

Administracija > Zadano > Grupni aliasi

Odaberi stupac.

Naziv Opis Akcije

admin@os-carnet.hosting-test.skole.hr (o} |

ured@os-carnet.hosting-test.skole.hr [ON ]
Broj redaka po stranici 10 w 1-20d2

Slika 5.5 Grupni aliasi

Pritiskom na gumb ,+Dodaj“ otvara se novi prozor u koji je potrebno unijeti naziv grupnog aliasa
(obavezni unos), unijeti opis aliasa, te u padajuéem izborniku Korisnici odabrati jednog ili viSe
korisnika. Zatim klikom na gumb Spremi, kreiran je novi grupni alias. Svaka $kola automatski ima

kreiran alias ured@identifikator-skole.skole.hr te alias admin@identifikator-skole.skole.hr .
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X Novi grupni alias SPREMI

Naziv

3 opis

Korisnici aliasa
2%, Korisnici -

Ako ne postoji korisnik u bazi mozete ga upisati ruéno (tipka TAB za potvrd

Slika 5.6 Dodavanje novog aliasa

Ured - trebao bi sadrZavati adrese e-poSte tajniStva Skole, pedagoga i sli¢no, sluzi za direktnu

komunikaciju s upravom Skole.

Admin — sadrzi adrese e-poste administratora Skole, administratora imenika i administratora
resursa i sluzi za direktnu komunikaciju s administratorima. Svaka osoba koja ima ulogu Al, AR ili
AS automatski je dodana u grupni alias. Isto tako, kada se korisniku obri$e administratorska uloga

automatski se uklanja s mail aliasa admin.

Za svaki grupni alias s desne strane se nalaze 3 akcije:

e pregledaj ¢lanove — prikazuje se popis ¢lanova grupnog aliasa
e uredi — moguénost uredivanja podataka odabranog grupnog aliasa

e izbrisi — brisanje grupnog aliasa
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Podrucne skole

Klikom na Podrucne $kole otvara se popis podrucnih Skola u odabranoj ustanovi.

Na vrhu stranice postavljena su dva polja za pretragu i pregled (odabranog stupca), zbog lakseg

pretraZzivanja.

Podrucne skole ¢ BE O v

Administracila > Zadano > Podrucne Skole

N ~ Odaberi stupac

Q Pretraga ‘ ‘ Naziv h

Naziv Nadredena skola Adresa Kontakt Sifra Podsifra Akcije
Podruéna skola 2 Osnovna $kola CARNET 1 1 TestOmega 12 Q
Podrucna skola 1 Osnovna skola CARNET 1 1 TestOmega 1-1 Q

Broj redaka po stranici 10 = 1-20d2

Slika 7.1 Popis podrucnih Skola
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CMS (web)

Klikom na CMS (web) administratoru se prikazuje stranica kao na slici 8.1.

CMS (web)

Administracija > Webportal > Postavke

Status web stranice - Trenutno koristite Web na sustavu upravljanja sadrzajem (CARNET-ov CMS)

CARNET T

©snovna $kola "Testna Skala
SUM™

CARNET WordPress - Testno okruz
enje

WordPress omoguéuje jednostavno upravijanje
sadrzajem web stranice uz pripremljene teme koje
moZete personalizirati po potrebi, a moZete i
jednostavno prebaciti vijesti sa starog sustava na
WordPress.

STVORI TESTNO OKRUZENJE

TEST- Bsnowvna Skola Sumba

Arhiva STRIX stranice

Na ovoj web lokaciji moZete pregledati staru web
stranicu (STRIX) izvezenu u staticki HTML. Na ovoj
stranici nije moguce vise objavljivati vijesti niti vrsiti
ikakve druge operacije. Za sva pitanje obratite se
Helpdesku.

ARHIVIRAJ STRIX

Slika 8.1 CMS (web)

U kartici "CARNET WordPress - Testno okruZenje" moguce je aktivirati testnu instancu nove

CARNET-ove usluge WordPress.

Klikom na akciju “Stvori testno okruzenje” stvara se novi WordPress i novi DNS zapis u sljede¢em

formatu test-identifikatorskole.cms.skole.hr koji vodi na tu stranicu. To znaci da administrator

SEEg] Operativni program
KONKURENTNOST

Europska unij EUROPSKI STRUKTURNI o
Zapeons 0o tondoss B) ""stsn(usmonm = IKOHEZIA
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slobodno moze aktivirati i testirati novi WordPress, a da pri tome zadrZi staru stranicu potpuno

funkcionalnu.

Kada se jedanput aktivira CARNET WordPress ta akcija viSe nije dostupna.

Nakon uspjeSnog stvaranja testnog okruzenja prikazuju se tri kartice kao na slici ispod.

CMS (web)

Administracija > Webportal > Postavke

Status web stranice - Trenutno koristite Web na sustavu upravljanja sadrzajem (CARNET-ov CMS)

cARNST vy o e e 45 Sme A R

©Osnovna §kola "Testna $kola
SuU

CARNET WordPress - Testno okruz
enje

WordPress omogucuje jednostavno upravljanje
sadrzajem web stranice uz |

remljene teme koje

mozZete personalizirati po potrebi, a mozete i
jednostavno prebaciti vijesti sa starog sustava na

WordPress

ADMINISTRACIJA PREGLED

Prijenos vijesti (STRIX)

Uz pomo¢ ove funkcionalnosti moZete postojece
vijesti sa STRIX web stranice prenijeti u novo
CARNET WordPress okruzenje. Sve vijesti koje
prenesete na testnom okruZenje biti ¢e i dalje

ja u produkciju. Ovu akciju

mozete pokrenuti vise puta

POKRENI PRIJENOS VIJESTI

2 @

i et 1

TEST- Osnovna kola Sumba

WEMAL  OUINIG  SPAALICH  ONLINETECAEVI  FOMIM  KONTAXTE

s : %
|

Arhiva STRIX stranice

Na ovoj web lokaciji moZete pregledati staru web
stranicu (STRIX) izvezenu u statiCki HTML. Na ovoj
stranici nije moguce viSe objavljivati vijesti niti vrsit

ge operacije. Za sva pitanje obratite se

ARHIVIRAJ STRIX

Slika 8.2 CMS (web) nakon stvaranja testnog okruZenja

U prvoj kartici "CARNET WordPress - Testno okruZenje" nalaze se dvije akcije:

"Wl Operativni program
KONKURENTNOST

Europska uni EUROPSKI STRUKTURNI -
Zajedoo 5o fondesa B "“stsn(usnmoovl = |KOHEZIA
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° Administracija — vodi korisnika na nadzornu plo¢u WordPress stranice

° Pregled — vodi korisnika na WordPress stranicu

U drugoj kartici “Prijenos vijesti (STRIX)“ nalazi se akcija Pokreni prijenos vijesti koja sluzi za
migraciju starih Strix vijesti na novu WordPress stranicu. Ova akcija se moZe napraviti na testnoj
stranici i mozZe se napraviti viSe puta ako je potrebno. Korisnik moze vidjeti sve vijesti iz starog
sustava Strix prikazane u tablici s naslovom i datumom objave. Korisnik ima opciju sakriti ve¢
prenesene vijesti deaktivacijom gumba Prikazi prenesene vijesti u gornjem desnom kutu. Vijesti
koje su uspjeSno prenesene oznadene su zelenom bojom, Zutom bojom su vijesti koje su u
procesu prenosenja i crvenom bojom su vijesti koje se nisu uspjesno prenijele i otvara se opcija
da se ponovno pokusaju prenijeti. Korisnik odabire datum od kada Zeli povudi stare objave, nakon
toga ih pregledati i oznaciti sve ili dio njih te klikom na akciju Prijenos vijesti oznadene vijesti se

prebacuju u WordPress. Ova akcija traje duze vremensko razdoblje.
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[= Prijenos vijesti

Naslov

Testiram

Etiam vel sapien at orci aliquam blandit

Vestibulum nonummy orci at magna

Fusce eget mi sed sapien

Prva vijest

de Finibus Bonorum et Malorum

0O 0000 o0oo o

Lorem ipsum dolor

Slika 8.3 Prijenos vijesti

. Prikazi prenesene vijesti X

Datum
21.7.2021
17.9.2006.
17.9.2006.
17.9.2006.
17.9.20086,
13.9.2006

13.9.2006.

U trecoj kartici “Arhiva STRIX stranice” nalazi se akcija Arhiviraj koja sluzi za pretvaranje stare web

stranice u staticki HTML sadrzaj. U tom trenutku korisniku je prikazana poruka o statusu

arhiviranja, pocetni status je da je arhiviranje u tijeku i prikazano je plavim slovima. Drugi status

je da je arhiviranje iz nekog razloga prekinuto i prikazano je crvenim slovima. Tre(i status je da je

arhiviranje uspjesno i prikazana je nova kartica sa dvije akcije Pregledaj arhivu i IzbriSi arhivu.

Klikom na akciju Pregledaj arhivu mozemo pogledati staru web stranicu izvezenu u staticki HTML.

Na ovoj stranici nije moguce vise objavljivati vijesti niti vrsiti ikakve druge operacije. Klikom na

akciju Izbrisi arhivu korisnik moZze izbrisati arhivu i ima moguénost ponovnog arhiviranja stranice.

Ova akcija traje duze vremensko razdoblje.
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U gornjem dijelu stranice, iznad kartica se nalazi status web stranice.
Status web stranice - Trenutno koristite:

. Web na sustavu upravljanja sadrzajem (CARNET-ov CMS)

. Staticki web s bazom podataka (Web izvan sustava)

U gornjem desnom kutu se nalaze dvije akcije:

e Postavke produkcijskog okruZzenja - ova akcija ureduje DNS zapis vase domene

e Posjeti aktivnu web stranicu - administratora vodi na aktivnu stranicu ustanove

Postavke produkcijskog okruzenja

Odabirom akcije “Postavke produkcijskog okruzenja“ otvara se prozor kao na slici ispod.
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%2 Postavke produkcijskog okruzenja

o Ova akcija ureduje DNS zapis vase domene
os-carnet.skole.hr.

(O vanjski CMS

Slika 8.4 Postavke produkcijskog okruZenja

Akciju “CARNET WordPress” nije moguée odabrati dok se ne stvori testno okruzenje. Nakon
stvaranja testnog okruzenja odabirom Postavke produkcijskog okruzenja prikazuje se prozor kao

na slici ispod.
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2 Postavke produkcijskog okruZenja

o Ova akcija ureduje DNS zapis vase domene
os-carnet.skole.hr.

(O CARNET WordPress

(O vanjski cMms

Slika 8.5 Postavke produkcijskog okruZenja nakon aktiviranja testnog okruZenja

Akcija “CARNET WordPress“ mijenja DNS zapis iz testnog u produkcijski.

Primjer: test-identifikator.cms.skole.hr postaje identifikator.skole.hr, to znaci da stara STRIX
stranica viSe nije dostupna na toj domeni, a WordPress postaje nova sluzbena stranica. Jednom
kada produkcijsko okruzenje prebacite sa STRIX-a, povratak nece biti mogué. Ako pustite CARNET

WordPress u produkciju vise ne¢ete modi arhivirati staru stranicu.

Akcija “Vanjski CMS“ sluZi za upisivanje vanjske domene na kojoj se nalazi web stranica. Ako ne
Zelite koristiti CARNET WordPress moZete svoju domenu preusmijeriti na neku drugu IP adresu ili
napraviti da skole.hr domena preusmjerava na vanjsku web stranicu. Mogudée je odabrati jedan

od dva ponudena nacina preusmjeravanja (zadano je URL):

e URL —izvrsiti ¢e se preusmjeravanje sa skole.hr domene na vanjsku web stranicu

e DNS zapis — upsiujete DNS zapis (IP adresu) na koju ¢e usmjeravati domena
48
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