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CARNET privatnost

1. Osnovne informacije o sustavu CARNET
privatnost

CARNET privatnost je sustav koji korisnicima omogucava rad s GDPR privolama
unutar Skolskog sustava i kreiranje komunikacijskih grupa izmedu zaposlenika

Skola, roditelja i u¢enika, a namijenjen je djelatnicima Skola.

Sustav je dostupan na mreznoj stranici https://privatnost.e-skole.hr/, a korisnici joj
mogu pristupiti prijavom s jednom od sljedec¢ih vjerodajnica: AAl@Edu.hr, Skole

LDAP, CARNET LDAP, e-Gradani (NIAS]).

Sustav olakSava komunikaciju unutar Skolskog sustava i omogucava sSkolama

pregled i upravljanje podacima u skladu s propisima o zastiti podataka.

U sustavu CARNET privatnost korisnicima su dostupne opcije kreiranja i
administriranja privola za ucenike i djelatnike, detaljan statisticki pregled odgovora
ispitanika te opcije kreiranja komunikacijskih grupa kojima djelatnici, ucenici i
roditelji mogu pristupiti unutar sustava e-Dnevnik ili putem portala CARNET

Informativka.

Korisnici

e Ravnatelji Skola
e Nastavnici

e Strucne sluzbe
¢ Roditelji

e Ucenici
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2. Prijava u sustav

Korisnici sustavu CARNET privatnost pristupaju putem poveznice:
https://privatnost.e-skole.hr/ .

CARNET privatnost

PRIJAVA

Slika 1 - Pristup sustavu CARNET privatnost

Nakon 5to korisnik odabere “Prijava”, bit ¢e preusmjeren na stranicu
https://login.carnet.hr/ na kojoj ¢e moci izabrati nacin autentifikacije u sustav
CARNET privatnost te je potrebno odabrati jedan od ponudenih sustava za prijavu
(Slika 2] i unijeti odgovarajuce podatke.

login.carnethr

CARNET LDAP
Skole LDAP
e-Gradani (NIAS)

AAl@EduHr

Slika 2 - Prijava u sustav CARNET privatnost
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CARNET privatnost

Cetiri sumoguca nadina autentifikacije:

e CARNET LDAP

e Skole LDAP

e e-Gradani (NIAS)
e AAI@EduHr

2.1 CARNET LDAP

Korisnici se prijavljuju pomocu korisnickog imena i lozinke koje im je dodijelio
CARNet.

login.carnethr

CARMET LDAP Login
Korisnicko ime

Lozinka

Slika 3 - CARNET LDAP prijava

2.2. Skole LDAP

Korisnici se prijavljuju pomocu korisnickog imena i lozinke koje im je dodijelila
njihova Skola.
logincamethr

Prijava @skole.hr korisnickim racunom
Korisnicko ime

Lozinka

Slika 4 - Prijava @skole.hr korisni¢kim radunom
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2.3. e-Gradani (NIAS)

NIAS je sustav koji predstavlja sredisnje mjesto identifikacije i autentifikacije
korisnika prilikom prijave na e-uslugu. Temeljna mu je funkcija sigurno i pouzdano
pruzanje usluge elektronicke identifikacije i autentifikacije koristenjem
vjerodajnice.

Korisnici se prijavljuju putem NIAS sustava odabirom vjerodajnice koju imaju
(eOsobnaiskaznica, Certilia certifikat, mToken...]) te je potrebno pratiti upute
izdavaca vjerodajnice.

nnnnnnnnnnnnnnnn

Slika 5 - odabir vjerodajnice putem NIAS-a

2.4 AAl@EDU sustav

AAlI@EduHr je autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj. Svaka ustanova iz sustava Ministarstva
znanosti i obrazovanja koja je uklju¢ena u sustav AAI@EduHr ima vlastitu bazu (tzv.
LDAP imenik]) u kojoj su pohranjeni elektronic¢ki identiteti korisnika iz te ustanove
(http:// www.aaiedu.hr).
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Korisnici imaju pravo na elektronicki identitet u sustavu AAI@EduHr dokle god traje
njihova povezanost s maticnom ustanovom u kojoj su elektronicki identitet dobili.
Korisnik postoji u navedenom sustavu (LDAP]) i bira AAI@EDU gumb za prijavu.
Nakon toga unosi svoje korisnicke podatke putem forme AAI@EDU.

@ AN
\_.1’_. 4 @f_d(/ /"7’/-

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog cbrazovanja u Republici Hrvatsko)

KORISNICKA OZNAKA
]
(]

ZAPORKA

o ()

PRIJAVA

Slika 6 - AAI@EduHr prijava

Nakon prijave u sustav CARNET privatnost na jedan od gore opisanih nacina, pojavit
¢e se prozor u kojem se trazi dozvola za pristup osobnim podacima (korisnicka
oznaka, elektronicka adresa, ime, prezime, OIB, Temeljna povezanost s ustanovom,
povezanost s ustanovom, naziv ustanove, identifikator ustanove, broj¢ani
identifikator ustanove].

Za pristup sustavu potrebno je kliknuti ,Dozvoli”. U slu¢aju klika na ,Ne dozvoli”
pristup sustavu i njegovo koristenje nece biti moguce.
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Pristup osobnim podacima

Usluga PRIVATNOST [PROD - PRIVOLE] zahtjeva pristup do Vasih osobnih
podataka.

Dozvoljavate li pristup sljede¢im podacima?

= KorisniCka oznaka

» E-mail

« Ime

» Prezime

« OIB

= Temeljna povezanost s ustanovom
» Povezanost s ustanovom

Naziv ustanove

Identifikator ustanove

« Brojcani identifikator ustanove

Slika 7 — Pristup osobnim podacima
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3. Pocetna stranica — korisnicke uloge

Na pocetnoj stranici sustava korisniku su vidljivi osobni podaci i korisni¢ka uloga
koju ima u sustavu te ostale funkcionalnosti sustava.

Korisnicka uloga:
Administrator privelz (T -

srutn o2 QD

Slika 8 - Korisni¢ke uloge

Ako korisnik ima vise korisni¢kih uloga, u padajucem izborniku moze odabrati koja
¢e trenutno biti aktivna (Slika 8]. Ovisno o odabranoj ulozi, prilagodavat ¢e se
dostupne funkcionalnosti sustava, pristup podacima i ovlastenja koja korisnik ima
u sustavu.

Korisnicke uloge:

e Administrator privola - Korisnik ima pravo uredivati i administrirati privole
na razini svoje skole

e Razrednik i zamjenik razrednika - Korisnik ima pravo uredivati i
administrirati privole na razini svog razreda u odabranoj skoli

¢ Ravnatelj - Ravnatelj ima pravo uredivati i administrirati privole na razini
svoje Skole

e Nastavnik - Nastavnik ima pravo uredivati i administrirati svoje
komunikacijske grupe

e Struc¢na sluzba - Stru¢na sluzba ima pravo uredivati i administrirati svoje
komunikacijske grupe

Ostatak sucelja je prilagoden ovisno o ulozi koju korisnik ima. Administratori
privola, razrednici, zamjenici razrednika te ravnatelji imaju pregled cijelog
sucelja: “Kreiranje grupe privola”, “Pretraga po razdoblju”, “Pretraga po OIB-u",
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“Pregled promjena”, “Administracija Skole", “Kreiranje komunikacijske grupe”,
“Pregled komunikacijskih grupa” te “Radno vrijeme”.

Iste su opcije rasporedene u izbornike alatne trake te su dostupne odabirom
izbornika “Komunikacijske grupe”, “Kreiranje”, “lzvjestaji” ili “Administracija skole”.

Takoder, klikom na ikonu kucice u gornjem lijevom kutu sucelja, korisnik se moze
vratiti na pocetnu stranicu iz svakog dijela sustava.
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Kreiranje grupe privola Pretraga po razdoblju Pretraga po OIB-u
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Pregled promjena Administracija skole Kreiranje komunikacijske grupe Pregled komunikacijskih grupa

Slika 9 - Prikaz pocetne stranice za administratore privola, razrednike, zamjenike razrednika i
ravnatelja

Stru¢na sluzba i nastavnici imaju pregled i moguénost uredivanja i kreiranja
komunikacijskih grupa te su im u sucelju dostupne opcije “Pregled komunikacijskih
grupa” te “Radno vrijeme”. Iste su opcije rasporedene u izbornike alatne trake te su
dostupne odabirom izbornika “Komunikacijske grupe”.

Takoder, klikom na ikonu kucice u gornjem lijevom kutu sucelja, korisnik se moze
vratiti na pocetnu stranicu iz svakog dijela sustava.
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@  Komunikaciske grupe ~
O =
™=
S Kreiranje komunikacijske grupe Pregled kemunikacijskih grupa Radno vrijeme
B Y eirany i Pregled i uredivanje postojecin kamunikaciskih grupa
Korisnicka uloga:
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Slika 10 - Prikaz pocetne stranice za nastavnike i stru¢nu sluzbu
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4. Kreiranje grupe privola

Korisnik s ulogom ,Administrator privola” moZe u sustavu CARNET privatnost
uredivati i administrirati privole na razini svoje Skole.

Sucelju za kreiranje grupe privola (Slika 11) moguce je pristupiti izravno iz pocetne
stranice ili odabirom opcije “Nova grupa privola” u izborniku “Kreiranje” iz alatne
trake.

D Kreiranje grupe privola

Grupa privola Nova privela

G Uitaj prediozak Darne privola >

v Privola s visestrukim izborom >

Slika 11 - Kreiranje grupa privola

U sekciji “Grupa privola” potrebno je odabrati vrstu privola (u¢enicke ili
nastavnicke] te unijeti naziv i opis privola.

U sekciji “Nova privola” moguce je odabrati izmedu “Da/ne privole” i “Privole s
viSestrukim izborom”.

Odabirom “Da/ne privola” otvara se prozor u za evidenciju naslova, tipa privole
(GDPR/Skrbnik) i teksta privole (Slika 12).

Tip privole “Skrbnik” se odnosi na privolu koju mora administrirati skrbnik, a tip
privole “"GDPR" se odnosi na privolu koju moze administrirati u¢enik stariji od 16
godina. Administrati privolu se odnosi na davanje i povlacenje privole.

12
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Klikom na “Dodaj pitanje”, otvara se dodatno polje za unos teksta privole. U slucaju
da privola ima vise od jednog pitanja, pitanje je moguce ukloniti odabirom crvenog
gumba ,X" na desnoj strani.

Nova privola

Da/ne privola v
Naslow: Tip privole:
Naslov privole GDPR v

Tekst privole
4

Dodaj pitanje

Privola s visestrukim izborom >
Slika 12 - Da/ne privola

Odabirom “Privola s visestrukim izborom” otvara se prozor u za evidenciju naslova,
tipa privole (GDPR/Skrbnik] i poljima za unos teksta privole (Slika 13).

Klikom na “Dodaj pitanje”, otvara se dodatno polje za unos teksta privole. U sluc¢aju
da privola ima viSe od dva pitanja, pitanje je moguce ukloniti odabirom crvenog
gumba “X" na desnoj strani.

13
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Nova privola

Da/ne privola >
Privola s vigestrukim izborom v
Naslow: Tip privole:

GDPR v

Tekst privole
“’
4

Tekst privole
‘"’
e

Dodaj pitanje

Slika 13 - Privola s viSestrukim izborom

Nakon unosa naslova, tipa i teksta privole, potrebno je odabrati opciju “Dodaj u

grupu”.

Privola ¢e se tada prikazivati u sekciji “Grupa privola” (Slika 14). Privolu je moguce
ukloniti iz grupe privola odabirom crvenog gumba “X" na desnoj strani. Takoder,

odabirom pojedine privole, istu je moguce urediti.
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Grupa privola

> UGitaj predloZak
Vrsta privola: Uéenicke privole v
Naziv: Naziv grupe privola

Opis grupe privola

Opis:

Naslov Vrsta Tip

privola 1 Da/MNe GDPR

<>

~

~ privola 2 Da/MNe GDPR
~

v privola 3 Visestruki izbor GDPR X

Slika 14 - Privole dodane u grupu privola

Nadalje, moguce je promijeniti redoslijed kojim ¢e se privole ispisivati povlacenjem
strelica s lijeve strane naslova privola.

Odabirom opcije “Dalje” otvara se sucelje “Hijerarhija” (Slika 15). Iz hijerarhijskog
prikaza potrebno je odabrati Skolu, razred ili u¢enike na koje se privola odnosi te

odrediti trajanje grupe privola i period u kojem je privolu moguce administrirati.

Datumi se mogu odabrati u padaju¢em kalendaru ili se mogu upisati direktno.
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[ Kreiranje grupe privola
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Hijerarhije Trajanje grupe privola
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Slika 15 - Hijerarhija privola

Klikom na “Nazad”, korisnik se moze vratiti na prethodni korak kreiranja privola, a
klikom na “Dalje”, otvara se popis obuhvacenih ispitanika i pregled kreiranih privola

(Slika 16).

Privolu je moguce preuzeti u PDF formatu i ispisati.

B Kreiranje grupe privola

3
Pregled

Obuhvacéeni ispitanici

1b TEST SKOLA CARNET - ZADAR
Zasusa 12 23000 2, LtanLZORE

Iva Ivic MAZIV PRIVOLE

Iva Iva OSOBNI PODACI UCENIKA

PRIVOLE | SUGLASNOSTI

Slika 16 - Pregled privole

Klikom na “Nazad”, korisnik se vrac¢a na prethodni korak “Hijerarhija”, a odabirom
opcije "Objavi” finalizira se proces kreiranja privola.
16
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4.1. Predlozak grupe privola

U izborniku “Kreiranje” iz alatne trake moguce je odabrati opciju “Novi predlozak”.
Potrebno je unijeti podatke i odabrati opciju “Spremi predlozak” (Slika 17).

Zatim ce biti moguce koristiti spremljeni predlozak prilikom kreiranja novih privola.

Grupa privola Nova privola

@ Uditaj predlozak @ Spremi predlozak Da/ne privola v
Vrsta privola: | Ucenicke privole v Nastow: Tip privole
Naziv: predlozak1 Goes e

testni predlozak

A NE
Opis:
Dodaj pitanje
Naslov Vrsta Tip
Odustani
da/ne privola Da/Ne GDPR n Dodaj u grupu
Privola s videstrukim izborom b

Slika 17 - Kreiranje predloska

Klikom na opciju “"U¢itaj predlozak” otvara se popis predlozaka iz kojeg je moguce

odabrati ili ukloniti predlozak (Slika 18).

D Kreiranje grupe privola

1

Odabir predloska x
Naslo Opi
Grupa privola
predloZak2 novi predlogak
@ Utitaj prediozak >
prediazakt testni prediaak
Vrsta privola 5
Maziv:
T
Opis:
Naslov Vrsta Tip

Slika 18 - Koristenje spremljenih predlozaka
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S. Pretraga po razdoblju

Sucelju za pretragu privola po razdoblju moguce je pristupiti izravno iz pocetne
stranice ili odabirom opcije “Pretraga po razdoblju” u izborniku “lzvjestaji” iz alatne
trake.

U desnom gornjem kutu iz padajuceg izbornika moguce je promijeniti Skolsku godinu
na koju se privole odnose. Takoder, privole je moguce filtrirati unosom datuma,

naziva ili odabirom vrste te klikom na “Pretrazi”.

Korisniku je vidljiva lista privola, datum kreiranja, moguc¢nosti period administriranja,

te period tijekom kojeg je privola aktivna (Slika 19).

a Pretraga po razdoblju 2024./2025. v
Pretraga
Do Vrsta privola Naziv
15.11.2024 22112024 Sve v
: Administracija Aktivno
Naziv Opis Mogute  ,iiuna  Kreirano t
administrirati ol do =] do

B Nazivprivole opis grupe privola 21112024 22112024 06122024 21112024 31.08.2025 Ponidti Obavijesti m
Q i.:jr”.uu rp’l"_"uzil";‘:if“ 16102024 17102024 30112024 16102024  30.11.2024 Obavijesti m
&  Testpredioak Test predlozak < e cooama | 280970 2002004 | 31085056

Uredivanje 13.00 13,09 13092024 15092024 28092024 13092024  31.08.2025
& | Testgpeprivola | 1estgrupe privola % 12002024 12002024 27002024 12092024  31.08.2025

09.2024
25 v

B - Uéenicke privole L - Nastavnicke privole

Slika 19 - Pretraga po razdoblju

Korisnik moze urediti one privole za koje jo$ nije pocCelo razdoblje administracije
odabirom opcije “Uredi”, ukloniti one privole koje je kreirao odabirom opcije "Ponisti”
te preuzeti privolu klikom na “PDF".

Nadalje, moguce je poslati podsjetnik ispitanicima koji nisu u potpunosti

administrirali odredenu privolu odabirom opcije “Obavijesti”.
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Klikom na redak pojedine privole, otvaraju se podaci o ispunjenosti privola i graficki

prikazana statistika odgovora (Slika 20).

[ Test grupe privola

Detalj grupe privola ~  Povezane hijerarhije ~
Naziv Statistika Naziv Fopunjenc Djelomiéno Nepopunjenc
~ Test grupe privola 50% popunjeno, 0% djelomicna, 50% nije. > .razed 50% (2) 0%(0) 50% (2)
> Testnaprivela 50% popunjeno, 0% dielomicna, 50% nije. > 4 raared 50% (1)
> Testna privola wdestruki izbor) 50% popurjenc, 0% dielomiéno, 50% nije Ukupno 0% 03] 0% (0] s0% (3
Statistika po privolama v statistika po hijerarhijama v

Privola za prezentaciju

Testna privola -

= 100
25
in peare
® Fopuniers Dikeiéropopunene @ Nie somunienc
®o0

Slika 20 - Statistika po privolama

U sekciji "Detalji grupe privola” hijerarhijski su prikazani statisticki podaci te se

klikom na strelicu pored naziva privole prikazuje detaljniji izvjesStaj (Slika 21).

Detalji grupe privola h
Naziv Statistika
v Test grupe privola 50% popunjeno, 0% djelomiéno, 50% nije,
» Testna privola 50% popunjeno, 0% djelomiéno, 50% nije,
~ Testna privola (videstruki izbor) 50% popunjeno, 0% djelomiéno, 50% nije,
Testno pitanje 1 0% (0) DA
Testna pitanje 2 16% (1) DA
Testno pitanje 3 33% (2) DA

Slika 21 - Detalji grupe privola
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Takoder, u sekciji “Povezane hijerarhije”, odabirom strelica korisnik vidi hijerarhiju
ispitanika. Klikom na ikonu povecala, korisnik moze vidjeti odgovore pojedinog
ispitanika (Slika 22).

[ Privole za testiranje

Detali grupe privola

-
Privale za testiranje - Grupa ispitanika x
Naziv stati Popunjena Djelomiéna Nepopunjeno
Privacate li ponudei termin testiranja
+ Privole za testiranje @) 3 "
50% {spitanik e et e ) S0%(3) 0% (0) 0% (3)
> Pritwaate li ponudsi termin testirania 0% JursjBroz % o tof1 « < 1 > » 2w
. ()
-
e @ © -
. . | i Dn ~ Nova privola =
Prihvacate li ponudei termin testiranja Melani Draganiac (2) ) =
o ACS ) o
-
Filip Cvitanulié (}\I °
commm 2
"
Talan Jelena (A e
£ . O
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H Roberto Bregovié (7) Yy
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=
. zver kao e
[o——
JU— o
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Slika 22 - Pregled odgovora ispitanika

U slucaju da korisnik ima moguc¢nost administriranja za pojedinu privolu, klikom na
ikonu olovke pored imena ispitanika, otvara se mogucnost uredivanja odgovora
ispitanika (Slika 23).

G - :

Privacate i ponudei termin testiranja

(O Da (@ Ne  odaberite odgovor

Slika 23 - Uredivanje odgovora ispitanika
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6. Pretraga po OIB-u

Sucelje za pretragu korisnika po OIB-u dostupno je izravno na pocetnoj stranici
sustava te u izborniku “lzvjestaji” u alatnoj traci.

Potrebno je unijeti OIB korisnika, odabrati jednu od ponudenih moguc¢nosti prikaza
privola (sve privole, samo one koje je mogucée administrirati ili one koje nije moguce

v

administrirati) te kliknuti na “Pretrazi” (Slika 24).

£2, Pretraga po OIB-u 2024./2025. v

5
5
H
3
3
3
b

Rezultati pretrage

Slika 24 - Pretraga po OIB-u

Klikom na jednu od ponudenih privola, korisniku su prikazani sazeti statisticki
podaci. (Slika 25). U slu¢aju da je mogucénost administracije aktivna, klikom na ikonu
olovke u sekciji “Administracija odgovora”, otvara se moguc¢nost za unos odgovora.

52, Pretraga po OIB-u 2024./20.

.....

Slika 25 - Rezultati pretrage
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7. Pregled promjena

Sucelje za pregled promjena privola dostupno je izravno na poc¢etnoj stranici sustava
te u izborniku "lzvjestaji” u alatnoj traci. Korisniku je vidljiva tablica s datumom

posljednje administracije, podacima ispitanika te nazivom privole (Slika 26).

Slika 26- Pregled promjena

Klikom na ikonu povecala moguce je vidjeti tko je uredio odgovor ispitanika i kada.

Izmjene je moguce filtrirati prema datumu, vrsti i nazivu te klikom na “Pretrazi”.
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8. Administracija skole

Sucelju "Administracija Skole" (Slika 27) korisnik moze pristupiti izravno iz pogetne

stranice ili alatne trake.

2, Administracija skole

PYR) Saa%0 prorrece m

Osnovna Sol- (D
Uloga Opis

-

Konsnik ima pravo uredivati | administnirats privole na razini svog razreda v

odabrangy Skok

Konsnik ima pravo uredivati | administnrati privole na razim svog razreda u

razrednik :
odabranoj Skol

nastavrek Nastavrek ima pravo uredivati | admenstnrats svoje komunikaciske grupe

Konsnik ima pravo uredevati | administrirati privole na razini sv 0Q razrecCa u

razrednik .
odabrancy Skot

Korsnik ima pravo uredvatl 1 administnrats privole na razini svog razreda u

zamyjendk razrednia f
3. odabeancy $kok

struéna sluZba Strudna shuZba ima pravo wredivati | admunistnrati svoje komurikacyske grupe

Kornsnik ima pravo uredivati 1 administnirat privole na razin svog razreda u

razrednik vt -

odabranoj Skol

struina sluzba Struéna shuba ima pravo uredivati | administnrati svoje komunikaojsie grupe

nastavmk Nastavruk ima pravo uredivat | admenestrieats svoje komunikacyske grupe

nastavruk Nastavnek ima pravo uredivati | admenestnratl svoje komunikacske grupe

Nastavnik ima pravo uredvats | sdmenestricats svoje komunikacyske grupe

nastavrek Nastavnk ima pravo uredivatl | admenestrirats svoje komunikaciske grupe

@I

Slika 27 - Administracija Skole

U ovom dijelu sucelja vidljivi su djelatnici Skola, njihove uloge i opis uloge u sustavu.
Klikom na “Dodaj” otvara se prozor u kojem je moguce pretraziti zaposlenike sSkole i

ostale korisnike unosom OIB-a.
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Djelatnika Skole moguce je odabrati iz padajuceg izbornika (Slika 28).

Dodjela korisnicke uloge

Zaposlenici Skole Crstali

Slika 28 - Zaposlenici Skole

Nakon odabira zaposlenika, potrebno je odabrati korisnicku ulogu koju ¢e
zaposlenik imati u sustavu (Slika 29).

Dodjela korisnicke uloge

Zaposlenici Skole Ostali

Ime GEEEE———
Opis:

ole: can—
Uloge:

Odabir korisnicke uloge

Administrator privola

DPO

Administrator kemunikacijskih grupa

Slika 29 - Odabir korisni¢ke uloge
Korisniku je moguce ukloniti ulogu odabirom crvenog gumba “X" na desnoj strani.
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Uloge korisnika

Ravnatelj - ima pravo uredivati i administrirati privole na razini svoje Skole
Administrator privola - ima pravo uredivati i administrirati privole na razini
svoje Skole

Razrednik - ima pravo uredivati i administrirati privole na razini svog razreda
u odabranoj skoli

Zamjenik razrednika - ima pravo uredivati i administrirati privole na razini
svog razreda u odabranoj skoli

Struc¢na sluzba - ima pravo uredivati i administrirati svoje komunikacijske
grupe

Nastavnik - ima pravo uredivati i administrirati svoje komunikacijske grupe

Samo ravnatelji i administratori privola mogu dodjeljivati korisnicima razlicite

korisniCke uloge.
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9. Kreiranje komunikacijske grupe

Sucelju za kreiranje nove komunikacijske grupe moguce je pristupiti odabirom opcije
"Kreiranje komunikacijske grupe” izravno iz pocetne stranice ili odabirom opcije

“Kreiranje nove grupe” uizborniku “Komunikacijske grupe” iz alatne trake.

Prvi korak u kreiranju nove komunikacijske grupe je unos naziva grupe, vrste grupe,
njenog opisa te je potrebno imati minimalno dva ¢lana grupe kako bi grupa bila
kreirana. Grupa se nece kreirati ako nisu navedeni preduvjeti ispunjeni.

Detalji

Clanovi Dodavanje ¢lanova

o Zaposienik skole ° [
L]
(]

Slika 30 - Prikaz kreiranja nove komunikacijske grupe

9.1. Detalji komunikacijske grupe

U panelu "Detalji grupe" se postavlja naziv, vrsta te opis grupe. Polje ,Kreirao/la" se
popunjava automatski s imenom korisnika koji kreira grupu.
Klikom na polje "Vrsta" otvara se padajuci izbornik s tri dostupne vrste grupa, pri
¢emu je odabir jedne opcije obavezan.
o Dopisivanje - Korisnici mogu vidjeti ostale korisnike u grupi i slati poruke bili
oni zaposleniciili ne.
« Obavijesna (privatna) - Zaposlenici mogu slati poruke i vidjeti sve korisnike
u grupi, a ostali ne mogu ni slati poruke niti vidjeti korisnike u grupi koji nisu

zaposlenici.
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« Obavijesna (javna) - Zaposlenici mogu slati poruke i vidjeti sve korisnike u

grupi, a ostali ne mogu slati poruke, no mogu vidjeti sve korisnike koji su u

grupi.

MNaziv grups=: MNova komunikacijz

Vrsta: | Dopisivanje hd

Slika 31 - Odabir vrste grupe

Opcija ,Izravna komunikacija dozvoljena” omogucava ¢lanovima grupe koji nisu
zaposlenici ostvarivanje direktne komunikacije sa zaposlenicima iz grupe kroz chat

aplikaciju.

Mova komunikacijska grupa

Detalji

Maziv grupe:

Vrsta:
Opis:

lzravna kemunikacija dozvoljena

Slika 32 - Prikaz opcije ,Izravna komunikacija dozvoljena”

U poljima ,Aktivha od” i ,Aktivha do” se postavlja razdoblje aktivnosti grupe. Datumi

se mogu odabrati u padaju¢em kalendaru ili se mogu upisati direktno.
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Aktivna od 05.05.2024
< Rujan 2024 >
e Po Ut Sr Ce Fe Su
Dodavar
1 2 4 (7 7
Zapaslenig
] g 10 2 4

23 24 25 26 27 28

Slika 33 - Prikaz postavljanja razdoblja aktivnosti grupe

Ako je polje ,Aktivna od” postavljeno u buduc¢nosti, status grupe ¢e se prikazivati kao

neaktivan.

reirao/lz (D

Aktivna od: 01.01.2026

Aktivna do:

Slika 34 - Prikaz statusa grupe

9.2. Dodavanje ¢lanova

U izborniku za dodavanje ¢lanova korisnik moze odabrati koga Zeli dodati kao ¢lana
u grupu time da klikne na checkbox uz njegovo ime. Uc¢enici i roditelji su prikazani
hijerarhijski po razredima te se pored imena roditelja u zagradama prikazuje ime

ucenika.
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Dodavanje élanova

Dodavanje élanova Dodavanje élanova
Zapon temic  Roaitel dn . .
- = o D -
L J ,
L a
[ J > 4
L i
(] —
./ L] L [/
a—— ] = (]

Slika 35 - Prikaz ¢lanova koji se mogu dodati komunikacijsku grupu

Klikom na gumb "Dodaj ¢lanove" se odabrani korisnici dodaju na popis ¢lanova

komunikacijske grupe.

Dodavanje &anova

- e o -
o @ ©
- —_ & @
eassm—— ®

Slika 36 - Prikaz dodavanja ¢lanova u komunikacijsku grupu

Moguce je i dodati zaposlenika druge sSkole preko OIB-a ili eDnevnik korisnickog

imena. Klikom na gumb ,Pretrazi” se otvara prozor za odabir ustanove po Cijoj relaciji

se dodaje kao ¢lan.
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Dodavanje élanova

Zaposlenici  Udenic Roditelji Zaposlenik druge Skole

m Ebnenikkorerico ime _

Slika 37 — Dodavanje zaposlenika druge Skole u komunikacijsku grupu

Nadalje je potrebno kliknuti na ime ustanove i gumb ,0Odaberi ustanovu”.

— x

Ustanawa

Slika 38 - Prikaz pronadenog korisnika kojeg Zelimo dodati u komunikacijsku grupu

Nakon sto je odabrana ustanova po Cijoj relaciji ¢e zaposlenik druge Skole bitiu
grupi, on se klikom na gumb ,Dodaj ¢lanove” dodaje u listu ¢lanova grupe.

9.3. Clanovi grupe

U listi ¢lanova se mozZe ¢lanove koji su zaposlenici (neovisno jesu li zaposlenici druge
Skole) uginiti administratorima grupe. Da bi se grupa mogla kreirati, barem jedan

zaposlenik mora biti administrator.
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Clanovi

Zaposienik Skole

R :

Slika 39 - Prikaz ¢lanova grupe

Osoba koja je kreirala komunikacijsku grupu ¢e automatski biti postavljena kao
administrator grupe. Isto se moze urediti u panelu “Clanovi” gdje se moze drugog
korisnika postaviti kao administratora komunikacijske grupe. U komunikacijskoj

grupi moze biti vise administratora.

U istom panelu se takoder mogu utisati ¢lanovi grupe, ali administratori ne mogu biti
utisani.

Clanove se moze s liste ukloniti klikom na crveni gumb na desnoj strani.

9.4. ZavrSetak kreiranja komunikacijske grupe

Klikom na gumb ,Kreiraj komunikacijsku grupu” se stvaranje grupe finalizira te ¢e
se na ekranu prikazati popis kreiranih grupa, a komunikacijska grupa koja je kreirana

¢e se nalaziti ispod s mogucnoscu uredivanja.
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Slika 40 - Kreirana komunikacijska grupa
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10. Pregled komunikacijskih grupa

Korisnik vidi grupe:
e Uukojimaje ¢lan
e koje je kreirao

o Kkoje sadrze zaposlenike Skole u kojoj je korisnik ravnatel.

Uz ime i opis prikazanih grupa, korisnik moze vidjeti postavke grupe - razdoblje

aktivhosti, vrstu i status.

Korisnik moze pretraziti grupe koje su mu dostupne kroz padajuci izbornik pokraj

trazilice.

Slika 41 - Pregled komunikacijskih grupa

Odabirom grupe otvara se sucelie za uredivanje grupe. Svaki element

komunikacijske grupe se moze dodatno urediti - naziv, vrsta, opis, status, razdoblje

aktivnosti te ¢lanovi.
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Deaktiviranje grupe je moguce u “Statusu grupe” te je potrebno kliknuti na “Aktivna”
kako bi se promijenilo u “Neaktivna.” Nakon sto se promijenio status grupe, polje
"Aktivna do” ¢e se automatski ispuniti datumom kada je oznacena grupa kao

“Neaktivha”.

Detalji

Slika 42 - Uredivanje statusa grupe

Pri izmjeni ¢lanova grupe promjene su naznacene u panelu ,Clanovi’, obojena
pozadina ¢lana na listi znaci da postoji promjena koja nije spremljena u bazu.
e Akoje ¢lan oznacen crvenom bojom to znaci da je on oznacen za brisanje.
e« Ako je Clan oznaten zutom bojom to znaci da je oznacen za izmjenu
konfiguracije (admini/ili utisan)
« Ako je ¢lan oznacen zelenom bojom to znacéi da je oznacen za dodavanje u
grupu.

Klikom na ,Spremi promjene” izmjene na grupi se spremaju u bazi.

Clanovi Dodavanje Zanova

- o ea» !
- ° [
- o w=mm

-
- o ©
- % omm
- o

-

-

caEEs—— -

i
f

Slika 43 - Prikaz uredivanja ¢lanova komunikacijske grupe
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Korisnik koji nije ravnatelj ili administrator grupe, u sucelju uredivanja grupe nema

ovlasti za uredivanje grupe te jedino moze napustiti komunikacijsku grupu.

Clanovi Dodavanje ¢élanova

Slika 44 - Prikaz napustanja komunikacijske grupe
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11. Radno vrijeme

Sucelju “Radno vrijeme" (Slika 45) moguce je pristupiti izravno iz poCetne stranice
ili odabirom opcije “Radno vrijeme” u izborniku “Komunikacijske grupe” iz alatne
trake.

Maoje radno vrijeme:
(@ 8h-16h
10h - 18h

Oh - 24h
Spremi
Slika 45 - Radno vrijeme

Odabrano radno vrijeme oznacava vremenski okvir unutar kojeg ¢e korisnik
dobivati obavijesti o novim porukama kroz sustav e-Dnevnik za nastavnike.
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12. CARNET administrator

Na Slici 46 prikazano je poc¢etno sucelje korisnika koji u sustavu ima ulogu CARNET

administratora.

5 Y

Carnet Admin Kreiranje grupe privola Irvjeitaji

Kreiranje komunikacijske grupe

Slika 46 - Pocetno sucelje CARNET administratora

CARNET administratoru nije dodijeljena uloga u odredenoj skoli, ve¢ klikom na

Pregled komunikacijskih grupa Radno vrijeme

B

Administracija korisnika splikacije

fo@=x

opciju “Odabir ustanove” (Slika 47) te unosom OIB-a ili MZOM Sifre moze pristupiti

podacima Skole s ovlastenjima ravnatelja.

Administrator privola za Skolski sustav

Carnet Admin

B: 40123404006

Korisni¢ka uloga:

Odabir ustanove

Trenutno odabrana ustanova

Qdabrana ustanova:

Odabir ustanove

‘ 15-416-001

=3

Slika 47 - Odabir ustanove

U slu¢aju da je CARNET administrator odabrao ustanovu, na po¢etnom sucelju
dostupne su iste opcije kao na pocetnom sucelju djelatnika Skole (Slika 48).

Takoder, tada korisnik u sucelju "Kreiranje komunikacijske grupe" ima iste opcije

kao ravnatelj Skole.
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Administracija Skole Kreiranje kemunikacijske grupe Pregled kamunikacijskih grupa

Radno wrijeme

Slika 48 - Pocetno sucelje administratora nakon odabira Skole

U slucaju da CARNET administrator nije odabrao ustanovu, tada je u sucelju
"Kreiranje komunikacijske grupe” moguce dodavati ¢lanove odabirom "CSV" ili
"Pronadi zaposlenika” (Slika 49).

Nova komunikacizks grups

Detalji

Clanovi Dodavanje danova

Carmet Admin CARNET Adimin e

Kireiray korrurdkacizhu gropu

Slika 49 - Dodavanje ¢lanova bez odabrane skole

Zaposlenike je moguce pretrazivati pojedinacno preko OIB-a ili e-Dnevnik
korisniCkog imena.

Takoder, moguce je pretraziti vise ¢lanova odjednom ucitavanjem CSV datoteke
(Slika 50) koja sadrzi OIB-ove ¢lanova te, u slu¢aju da je ¢lana potrebno dodati kao
zaposlenika, MZ0OS Sifre ustanove kojoj pripada.
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Primjer sadrzaja CSV datoteke:
o0ibOsobe;mzosSifra;
34109889064;15-416-001;
72890751842;
50780069496;
05475986311,
11800720274;
36714617968;

Detalji

Larvet .. Carnet A
;
Elanovi Dodavanje Elanova
.
s ©

T

Dionde Clasaree:

Slika 50 - U¢itavanje CSV datoteke

U slucaju da je netko od ¢lanova dodanih kroz CSV datoteku zaposlenik, ali za
njegov OIB prilikom ucitavanja datoteke nije bila unesena MZ0OM Sifra, moguce je
putem opcije "Ostali" naknadno odabrati ustanovu (Slika 51).

Clanovi Dodavanje clanova

JJJJJJJJ -

+
f
|

Slika 51 - Odabir Skole
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Ako ¢lan nije zaposlenik nijedne Skole, odabirom opcije “Ostali” otvara se
upozorenje da ¢lan nije zaposlenik (Slika 52).

Ldj Dshvf nije pronaden/a kao e
zaposlenik.

Slika 52 - Clan nije zaposlenik
Nakon 5to su korisnici ucitani iz CSV datoteke, potrebno je odabrati opciju “Dodaj
¢lanove”. Zatim je moguce izmijeniti postavke ¢lanova (stupac “UtiSan” i/ili

“Admin"). Proces kreiranja grupe se finalizira klikom na “Kreiraj komunikacijsku
grupu” (Slika 53).

Clanovi Dedavanje danova

UL
£
©000000O0

Slika 53 - Kreiranje grupe
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